[image: image1.jpg]



Администрация города Нефтеюганска

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ  

приказ

	03.04.2012
	№
	78


Об утверждении Порядка представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Нефтеюганск органами местного самоуправления, осуществляющими в отношении учреждения функции и полномочия учредителя
Руководствуясь Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 года № 33н, приказываю:

1.Утвердить Порядок представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Нефтеюганск органами местного самоуправления, осуществляющими в отношении учреждения функции и полномочия учредителя (приложение 1).
2.Отделу учёта, отчётности и контроля департамента финансов администрации города Нефтеюганска довести настоящий Приказ до органов местного самоуправления, осуществляющих в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

4.Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя директора, главного бухгалтера департамента финансов администрации города Нефтеюганска Н.В.Снигиреву.
Директор








     Л.И.Щегульная
Н.В.Снигирева
22 57 80
	Приложение 1

	к приказу Департамента финансов

	администрации города Нефтеюганска 

	от   03 апреля  2012 года №  78                                               


ПОРЯДОК
представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Нефтеюганск органами местного самоуправления, осуществляющими в отношении учреждения функции и полномочия учредителя (далее – Порядок)

1.Общие положения
1.1.Муниципальные бюджетные и автономные учреждения, в отношении которых в соответствии с положениями частей 15 и 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления принято решение о предоставлении им субсидий из соответствующего бюджета в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее в целях настоящей Порядка – учреждения) составляют и представляют годовую, квартальную бухгалтерскую отчётность по формам, согласно приложению к настоящему Порядку (далее в целях настоящего Порядка – бухгалтерская отчётность).

1.2.Бухгалтерская отчётность составляется учреждениями на следующие даты: квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчётным.

1.3.Отчётным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно.

1.4.Бухгалтерская отчётность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

1.5.Бухгалтерская отчётность представляется учреждением в орган  местного самоуправления, осуществляющий в отношении учреждения функции и полномочия учредителя (далее - учредитель), на бумажных носителях и в виде электронного документа, с представлением на электронных носителях или путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в установленные учредителем сроки.

1.6.Автономное учреждение представляет учредителю квартальную отчётность об исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности и годовую бухгалтерскую отчётность после рассмотрения отчётности наблюдательным советом автономного учреждения.

1.7.Соответствующий финансовый орган, учредитель вправе установить для представления в составе квартальной, годовой бухгалтерской отчётности дополнительные формы и порядок их составления и представления.

1.8. Сводная бухгалтерская отчётность представляется учредителями в департамент финансов в сроки, установленные для представления отчётности об исполнении бюджета муниципального образования город Нефтеюганск. 

2.Состав бухгалтерской отчётности
2.1.В состав бухгалтерской отчётности включаются следующие формы отчётов:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учёта отчётного финансового года (ф. 0503710);

Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчёт о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчёт о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760);

Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830).
2.2.В состав дополнительной бухгалтерской отчётности включаются формы:

Сведения о состоянии дебиторской, кредиторской задолженности (Приложение № 1).
2.3.В состав квартальной бухгалтерской отчётности включаются формы:

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) по видам финансового обеспечения;

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738) по видам финансового обеспечения;

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) включаещая:
- текстовую часть (ф. 0503760);

- сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761);

- сведения о кассовом исполнении плана финансовой хозяйственной деятельности (сметы) учреждения (ф. 0503782) по видам финансового обеспечения (Приложение № 2);

- сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779) по видам финансового обеспечения;

- сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности (Приложение № 1) по видам финансового обеспечения.

2.4. В состав годовой бухгалтерской отчётности включаются следующие формы отчётов:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учёта отчётного финансового года (ф. 0503710);

Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчёт о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчёт о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760), включающая;

Раздел 1 «Организационная структура учреждения», содержащий:

Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица N 1);
Сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761);

иную информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую организационную структуру учреждения за отчётный период, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе:

о наличии наблюдательного совета (органа управления учреждением) и изменений на протяжении отчётного периода его состава и полномочий;

об изменении состава полномочий учреждения, в том числе по утверждению Планов, смет, калькуляций, цен и т.д.;

Раздел 2 «Результаты деятельности учреждения», содержащий:

информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую результаты деятельности учреждения за отчётный период, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе:

о мерах по повышению квалификации и переподготовке специалистов учреждения;

о ресурсах (численность работников, стоимость имущества, расходы, объёмы закупок и т.д.);

иную информацию о результатах деятельности учреждения;

о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности учреждения (его структурных подразделений, подведомственных учреждению обособленных подразделений), основными фондами (соответствия величины, состава и технического уровня фондов, реальной потребности в них), основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; характеристика комплектности;

Раздел 3 «Анализ отчета об исполнении учреждением плана его деятельности"», содержащий:

Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций (ф. 0503766);
Сведения о целевых иностранных кредитах (ф. 0503767);
Сведения о кассовом исполнении плана финансовой хозяйственной деятельности (сметы) учреждения (ф. 0503782);

иную информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую результаты исполнения учреждением утвержденных плана (сметы), не отражённую в таблицах (сведениях), включаемых в раздел, в том числе информацию о принятых учреждением обязательств (денежных обязательств), исполнение которых предусмотрено в соответствующих годах, следующих за отчётным годом.

Раздел 4 «Анализ показателей отчётности учреждения», содержащий:

Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768);
Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769);

Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771);

Сведения о суммах заимствований (ф. 0503772);

Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф. 0503773);

Сведения о задолженности по ущербу, причинённому имуществу (ф. 0503776);

Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);
иную информацию, оказавшую существенное влияние на результаты деятельности учреждения за отчётный период и характеризующую показатели бухгалтерской отчётности, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел;

Раздел 5 «Прочие вопросы деятельности учреждения», содержащий:

Сведения об особенностях ведения учреждением бухгалтерского учёта (Таблица N 4);

Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (Таблица N 5);

Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица N 6);

Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (Таблица N 7);
Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности (Приложение № 1);

иную информацию, оказавшую существенное влияние на результаты деятельности учреждения за отчётный период и характеризующую показатели бухгалтерской отчётности, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе перечень форм отчётности, не включенных в состав бухгалтерской отчётности учреждения в виду отсутствия числовых значений показателей.

3.Особенности представления годовой бухгалтерской отчётности

3.1.Разъяснения особенностей составления и предоставления  учредителями годовой бухгалтерской отчётности ежегодно доводятся департаментом финансов администрации города Нефтеюганска до учредителей муниципального образования города Нефтеюганск.

3.2.Технические особенности представления форм бухгалтерской отчётности учредителей муниципального образования города Нефтеюганск устанавливаются соответствующими письмами департамента финансов администрации города Нефтеюганска.

