	Приложение № 8
	
	

	к Порядку открытия и ведения лицевых счетов

	департаментом финансов
	

	администрации города Нефтеюганска

	

	


РЕГЛАМЕНТ 

обмена расчётными документами с клиентами при открытии и ведении лицевых счетов департаментом финансов администрации города Нефтеюганска
	№ п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Срок



	1.
	Продолжительность операционного дня 
	Отдел АЦК исполнения бюджета
	С 8-30 до 17-30 часов

	2.
	Представление расчётных документов для осуществления кассовых выплат
	Главные распорядителя бюджетных средств, получатели бюджетных средств, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета
	По мере необходимости 

	3.
	Представление расчётных документов для получения наличных денежных средств
	Главные распорядители бюджетных средств, получатели бюджетных средств
	За 1 день до срока получения наличных денежных средств

	4.
	Получение чеков
	Получатели бюджетных средств
	С 09-00 до 10-00 часов дня получения наличных денежных средств

	5.
	Приём и проверка расчётных и иных документов от главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета на правильность их оформления, на наличие доступного лимита бюджетных средств
	Отдел АЦК исполнения бюджета
	С 10-00 до 12-00 часов. 
в т.ч. для исполнения в течение текущего рабочего дня расчётных документов по оплате труда, платежам в бюджеты и внебюджетные фонды;
после 12-00 исполнение расчётных докуменов по оплате труда, платежам в бюджеты и внебюджетные фонды проводятся следующим операционным днем.

По иным платежам – проверка в течение трёх дней со дня получения расчётных документов

	6.
	Формирование пакетов платёжных поручений для передачи в орган федерального казначейства
	Отдел АЦК
	С 14-00 до 16-00 часов

	7.
	Отражение операций на лицевых счетах клиентов на основании полученных выписок из обслуживающих организаций.
	Отдел АЦК 
	Не позднее следующего операционного дня после получения выписок из обслуживающих организаций.

	8.
	Формирование выписок и приложений к выпискам из лицевых счетов главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета.
	Отдел АЦК 
	Не позднее следующего операционного дня после получения выписок из обслуживающих организаций.

	9. 
	Выдача выписок и приложений к выпискам из лицевых счетов главным распорядителям бюджетных средств, получателям бюджетных средств, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета.
	Отдел АЦК 
	С 16-00 до 17-00 часов, следующего операционного дня после получения выписок из обслуживающих организаций.

	10.
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	Главные распорядители бюджетных средств, получатели бюджетных средств и главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета
	В течение пяти рабочих дней после вручения выписки по лицевому счёту


