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Приложение
к приказу департамента финансов

Администрации   города Нефтеюганска
                                                                            от «30» марта 2012  г. № 74
1. Общие положения

1.1.Настоящий порядок проведения мониторинга кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных  учреждений  (далее – порядок) устанавливает порядок проведения мониторинга кредиторской задолженности, в том числе просроченной,  структурными подразделениями Администрации города Нефтеюганска – главными распорядителями бюджетных средств, осуществляющих функции учредителей муниципальных  бюджетных и автономных учреждений (далее – Главные распорядители).
1.2. Настоящий порядок разработан в целях:
-оперативного контроля за объемом кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений и управления главными распорядителями указанной задолженностью;
-выявления просроченной кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений;

-ликвидации просроченной кредиторской задолженности и недопущения ее возникновения.

1.3. Для целей настоящего порядка используются следующие термины и определения: 

-кредиторская задолженность ( задолженность по принятым, но не исполненным денежным обязательствам;
-текущая кредиторская задолженность ( задолженность в установленном порядке отраженная в бухгалтерском учете, срок перечисления которой субъектам соответствующих отношений, предусмотренный условиями трудовых договоров, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров, а также законодательством о налогах и сборах, не наступил;

-просроченная кредиторская задолженность ( задолженность по обязательствам, сроки перечисления которых субъектам соответствующих отношений, предусмотренные условиями трудовых договоров, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров, а также законодательством о налогах и сборах, наступили, а при их отсутствии – в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.

Предельно допустимые значения просроченной кредиторской задолженности муниципальных бюджетных учреждений установлены правовыми актами Главных распорядителей.
Сумма просроченной и текущей кредиторской задолженности учреждения составляет сумму кредиторской задолженности.
1.4.Фактом возникновения кредиторской задолженности в целях настоящего порядка признается:

- отгрузка товаров (выполнение работ, оказание услуг)  в соответствии с заключенными гражданско-правовыми договорами на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) при отсутствии произведенной ранее учреждением оплаты, либо оплаты не в полном объеме отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг)  в соответствии с заключенными гражданско-правовыми договорами на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг);
- наступление рабочего дня, следующего за установленным сроком исполнения обязательств перед бюджетами всех уровней бюджетной системы Российской Федерации при неисполнении данных обязательств либо их исполнении не в полном объеме;

- наступление рабочего дня, следующего за установленным сроком исполнения обязательств по трудовым договорам, заключенным с работниками учреждений, иным соглашениям и договорам, заключенным с физическими и юридическими лицами (за исключением договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и соглашений по реструктуризации задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации). 
1.5.Фактом возникновения просроченной задолженности (фактом изменения формы кредиторской задолженности с текущей на просроченную) в целях настоящего порядка признается факт неисполнения или ненадлежащего исполнения в установленный срок обязательств по заключенным гражданско-правовым договорам на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), иным заключенным договорам и соглашениям гражданско-правового характера, а также обязательств, возникающих в силу действия нормативных правовых актов органов местного самоуправления, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов государственной власти Российской Федерации.

1.6.Сокращение объема просроченной кредиторской задолженности осуществляется по факту:

-вступления в силу соглашения о реструктуризации просроченной кредиторской задолженности в объеме средств, предусмотренных к реструктуризации в соответствии с данным соглашением;

-исполнения обязательств, по которым зафиксировано возникновение просроченной кредиторской задолженности в объеме исполняемых обязательств;
-списания кредиторской задолженности в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации в объеме списанных средств. 
1.7. В процесс мониторинга кредиторской задолженности (в том числе просроченной) следует включать следующие этапы:
1) текущий мониторинг кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (в том числе просроченной);
2) инвентаризация кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (в том числе просроченной);
3) проверка и анализ кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (в том числе просроченной);

4) реализация мероприятий по урегулированию (ликвидации) просроченной кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений.
2. Текущий мониторинг кредиторской задолженности 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений 

(в том числе просроченной)
2.1.Текущий мониторинг кредиторской задолженности, в том числе просроченной, бюджетных и автономных учреждений (далее – текущий мониторинг) рекомендуется проводить по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом в целях обеспечения текущего контроля за состоянием кредиторской задолженности. 

2.2 Проведение текущего мониторинга рекомендуется осуществлять на основании  сведений о кредиторской задолженности по форме согласно приложению 1, предоставляемых муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в сроки, установленные главными распорядителями.
2.3.Одновременно со сведениями, предоставляемыми в соответствии с  пунктом 2.2. настоящего порядка,  рекомендуется установить обязательное предоставление пояснительной записки, где должны быть указаны причины возникновения (увеличения) просроченной задолженности, проведенные и планируемые к реализации мероприятия, направленные на погашение просроченной задолженности с указанием конкретных сроков исполнения. 
3. Инвентаризация кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений
(в том числе просроченной) 
3.1.Инвентаризацию кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений рекомендуется проводить ежегодно по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

3.2.В ходе инвентаризации кредиторской задолженности (далее -инвентаризация) определяется объем имеющейся кредиторской задолженности, в том числе наличие и объем просроченной кредиторской задолженности.
3.3.Инвентаризация может проводится, в том числе:

- по каждому юридическому, физическому лицу перед которым числится кредиторская задолженность; 
- по предмету договора;  
- по виду кредиторской задолженности.

3.4.Муниципальные бюджетные и автономные учреждения представляют Главным распорядителям результаты инвентаризации на бумажном носителе и в электронном виде в сроки и по форме, установленные для них соответствующим Главным распорядителем.
3.5.По каждому факту возникновения просроченной кредиторской задолженности формируется пакет документов, подтверждающий  обоснование возникновения обязательств, по которым возникла просроченная  кредиторская  задолженность, который включает:

копию заключенного договора  на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) или иного документа, явившегося  основанием возникновения обязательства;

выставленные учреждениям требования кредиторов (копии счетов на оплату за фактически поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги), копии товарно-транспортных накладных, актов приемки работ, услуг, подписанных сторонами, и т.д.).
4. Проверка и анализ кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений 

(в том числе просроченной) 
4.1.Проверка документов, представленных муниципальными бюджетными и автономными учреждениями согласно пунктам 2.2. и 3.4. настоящего порядка, проводится в отношении просроченной кредиторской задолженности.
4.2.При проверке проводится анализ  объема кредиторской задолженности и обоснованности возникновения просроченной кредиторской задолженности.
5. Мероприятия по урегулированию (ликвидации) просроченной кредиторской задолженности 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений
5.1.Урегулирование просроченной кредиторской задолженности муниципальных бюджетных и автономных учреждений осуществляется путем: 
- заключения с кредитором Соглашения о погашении (реструктуризации) просроченной кредиторской задолженности по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему порядку и его исполнением;
- списания задолженности в установленном порядке.
Приложение 1

к порядку по проведению мониторинга
 кредиторской задолженности, 
в том числе просроченной, 

муниципальных бюджетных 
и автономных  учреждений 

СВЕДЕНИЯ

О КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

___________________________________________________
(наименование учреждения)
по состоянию на ________________20__г.

	Реквизиты документов, подтверждающие образование задолженности
	Наименование
кредитора
	Объем     
задолженности, тыс. руб. 

	Причина возникновения просроченной задолженности

	
	
	всего
	в том числе просроченной
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Приложение 2
к порядку по проведению мониторинга
 кредиторской задолженности, 
в том числе просроченной, 

муниципальных бюджетных 
и автономных  учреждений
Соглашение о погашении (реструктуризации) просроченной кредиторской задолженности
______________________________                                                                                                  

____ _________ 20___ г.          (место заключения Соглашения)

    _____________________________________________________________,

                     (наименование кредитора)

именуемый в дальнейшем "Кредитор", в лице ________________________

_________________________________________________________________,

                       (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _______________________________________,

и _______________________________________________________________,

               (наименование организации-должника)

именуемый в дальнейшем "Должник", в лице _________________________

                                           



  (должность, Ф.И.О.)

_______________________________________, действующего на основании

_________________________________________________________________,

совместно   именуемые   "Стороны",  заключили  настоящее  Соглашение  о нижеследующем:
I. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является реструктуризация задолженности  Должника  перед  Кредитором  по  состоянию на _________   20___ г. в сумме __________________________  рублей.    

1.2.  Платежи  в счет погашения задолженности перед Кредитором осуществляются  в  соответствии  с графиком погашения просроченной кредиторской задолженности, являющимся неотъемлемой   частью настоящего Соглашения.

1.3. Погашение   просроченной   кредиторской   задолженности осуществляется Должником платежными поручениями на счет № __________________________________.

                                                                                   (реквизиты банковского счета Кредитора)

II. Права и обязанности Сторон

2.1. Должник обеспечивает своевременное перечисление Кредитору денежных средств в соответствии с графиком погашения просроченной кредиторской задолженности.

2.2. Кредитор в трехдневный срок с момента заключения настоящего Соглашения обязуется отозвать все предъявленные им к Должнику исполнительные листы.

III. Ответственность Сторон

По настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

IV. Срок действия и порядок досрочного расторжения Соглашения

      4.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами. Действие настоящего Соглашения прекращается после полного исполнения Сторонами своих обязательств.

       4.2. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто досрочно по согласованию Сторон на основе письменного соглашения, которое будет являться неотъемлемой частью настоящего соглашения.
       4.3. При расторжении настоящего Соглашения сумма задолженности, указанная в пункте 1.1 Соглашения, подлежит восстановлению в полном объеме, за исключением ранее уплаченных сумм по графику погашения просроченной кредиторской задолженности.

V. Разрешение споров

Не урегулированные Сторонами споры и разногласия, возникающие при   исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в предусмотренном  действующим законодательством порядке.

Соглашение подготовлено на ____ листах по одному экземпляру для каждой из Сторон.

VI. Юридические адреса и платежные реквизиты Сторон

           Кредитор:                                                         Должник:

________________________________   _______________________________

________________________________   _______________________________

________________________________   _______________________________

__________ _____________________   _________ _____________________

  (подпись)   (Ф.И.О. руководителя)      (подпись)   (Ф.И.О. руководителя)

             М.П.                                                   М.П.

Приложение к соглашению


                                                                            о погашении (реструктуризации) просроченной кредиторской задолженности 

График

погашения (реструктуризации) просроченной

кредиторской задолженности

___________________________________________________

(наименование Должника)

	Срок погашения задолженности
	Сумма задолженности (тыс.руб.)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Итого:
	


           Кредитор:                                                         Должник:

________________________________   _______________________________

________________________________   _______________________________

________________________________   _______________________________

__________ _____________________   _________ ______________________

     (подпись) (Ф.И.О. руководителя)       (подпись) (Ф.И.О. руководителя)

             М.П.                                                   М.П.

