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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.11.2014 










    № 200-нп
г.Нефтеюганск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», постановлениями администрации города Нефтеюганска от 22.02.2012 № 410 «Об утверждении перечней муниципальных услуг города Нефтеюганска», от 05.09.2013 № 88-нп «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Порядком управления и распоряжения земельными участками на территории города Нефтеюганска, утверждённым решением Думы города Нефтеюганска                от 26.12.2011 № 192-V, в целях повышения качества и доступности предоставления департаментом имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства» администрация города Нефтеюганска постановляет:

1.Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства» согласно приложению.

2.Считать утратившими силу: 
2.1.Постановление главы города Нефтеюганска от 29.05.2008 № 949                    «О комиссии по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов».
2.2.Постановление администрации города Нефтеюганска от 31.07.2012               № 2238 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства».
3.Директору департамента по делам администрации города С.В.Мочалову направить постановление главе города Н.Е.Цыбулько для обнародования (опубликования) и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.
4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
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Глава администрации города                                                                 В.А.Арчиков






                    
Приложение

к постановлению

администрации города

от 25.11.2014 № 200-нп
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства»

1.Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий департамента имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска (далее - Департамент) при предоставлении муниципальной услуги в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск.
Предмет регулирования административного регламента: предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства, на территории муниципального образования город Нефтеюганск. 

1.2.Круг заявителей: 

Получателями муниципальной услуги могут быть граждане или юридические лица, заинтересованные  в предоставлении земельного участка для строительства (далее – заявители). Право на обращение заявителя                                      о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

От имени заявителей за получением муниципальной услуги могут обращаться физические и юридические лица, имеющие право в соответствии                  с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Департаментом.

1.3.Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.Информация о месте нахождения, графике работы Департамента:.

1.3.1.1.Департамент расположен по адресу: г.Нефтеюганск, микрорайон 5, дом 6, помещение № 73.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет: http://www.admugansk.ru.

Адрес электронной почты Департамента: diizo.ugansk@mail.ru.

График работы Департамента:

-понедельник – пятница: с 8.30 до 17.30 часов,

-перерыв: с 12.00 до 13.00 часов,

-выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Дни приема заявлений для получения муниципальной услуги:
-понедельник с 13.00 до 17.00 часов,

-вторник - четверг с 8.30 до 17.00 часов,

-перерыв с 12.00 до 13.00 часов,

-пятница не приёмный день.
-выходные дни суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
1.3.1.2.Способы получения информации о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а) Департамента градостроительства администрации города Нефтеюганска (далее – департамент градостроительства).

Местонахождение: г.Нефтеюганск, 12 микрорайон, 26 дом, помещение 1.

Телефоны: 8(3463) 22 73 09, факс: 8(3463) 24 42 34.

Адрес электронной почты департамента градостроительства: Dgs_ugansk@mail.ru/
График работы:

-понедельник – пятница: с 8.30 до 17.30 часов,

-перерыв: с 12.00 до 13.00 часов,

-выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

б) Межрайонная ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре:

Местонахождение: г.Нефтеюганск, микрорайон 12, дом 18.

Телефоны: 8(3463) 286 514, 286 505,  286 510.
График работы территориального органа Федеральной налоговой службы:

-понедельник: с 09.00 до 18.00 часов,
-вторник – пятница: с 09.00 до 17.00 часов,
-каждая 1 и 3 суббота месяца: с 10.00 до 15.00 часов.
-выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
в) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре:
Местонахождение: г.Нефтеюганск, микрорайон 13, дом 65.

Телефоны: (3463) 23 82 43, 25 05 22.
Адрес электронной почты: u8608@yandex.ru.

График работы управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре:

-понедельник: не приемный день

-вторник, среда: с 09.00 до 18.00 часов
-четверг:  с 09.00 до 20.00 часов
-пятница: с 08.00 до 17.00 часов
-суббота: с 09.00 до 16.00 часов
Воскресенье - не приемный день.
г) Муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ):
Место нахождения: г.Нефтеюганск, ул.Сургутская, строение 1/23, помещение 2.

Телефоны: (3463) 27 67 09, факс: (3463) 27 77 73.

Адрес электронной почты: mfcnr@mail.ru. 

График работы: 

-понедельник - четверг: с 8.00 до 20.00 часов (без перерыва на обед);
-пятница: с 8.00 до 20.00 часов (без перерыва на обед) (прием заявлений с 12.00 до 20.00 часов); 
-суббота: с 08.30 до 16.00 часов

-выходные дни воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении заявителя непосредственно в МФЦ с 01.01.2015.

1.4.Порядок, форма и место размещения информации о муниципальной услуге. 

1.4.1.Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск в сети Интернет по адресу http://www.admugansk.ru., а так же на информационных стендах в здании Департамента.

1.4.2.На информационных стендах в помещениях Департамента, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-полный текст настоящего административного регламента;

-информация о графике работы службы «Единое окно» Департамента;

-адреса, номера телефонов и факса, график работы Департамента, адрес официального сайта органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет, адрес электронной почты (E-mail) Департамента;

-исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления;
-графики личного приема заявителей специалистами и должностными лицами Департамента.

1.5.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления муниципальных услуг.

1.5.1.Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги, предоставляется специалистами отдела землепользования Департамента в службе «Единое окно». Служба «Единое окно» Департамента находится по адресу: 628301, Ханты-Мансийский автономный округ, город Нефтеюганск,                   микрорайон 5, дом 6, помещение № 73, кабинет 4.

Контактный телефон: 8(3463) 23 71 24.

Режим работы службы «Единое окно»:

-понедельник с 13.00 до 17.00 часов,

-вторник - четверг с 8.30 до 17.00 часов,

-перерыв с 12.00 до 13.00 часов,

-пятница не приёмный день.
-выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
1.5.2.Информация предоставляется при письменном или личном обращении заявителя, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, с использованием средств массовой информации, информационных систем общественного пользования (Интернет), посредством автоматизированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»: http//admhmao.ru и Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi/ru (далее - Порталы).

Заявитель вправе обратиться и получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления в устной или письменной формах, знакомиться с информацией и сведениями, размещенными на информационном стенде Департамента, на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск в сети Интернет.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются:

-лично;

-по телефону;

-в письменном виде (в том числе посредством электронной почты). 

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом отдела землепользования бесплатно.

В случае обращения в Департамент в устной форме (лично или                         по телефону) заявитель сообщает специалисту отдела землепользования, свои фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц),                     в необходимом случае – дату подачи заявления.

Специалист отдела землепользования должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, а затем в вежливой форме, чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании заявителей, лично обратившихся в Департамент, специалист отдела землепользования должен дать полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Устное информирование осуществляется                       до 15 минут. При невозможности специалиста отдела землепользования самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он обязан, в зависимости от ситуации, проводить заявителя к иному специалисту отдела землепользования, который даст ответ на поставленный вопрос, или сообщить телефонный номер, по которому заявителю можно будет получить необходимый ответ.

В случае письменного обращения заявителю даётся чёткий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество и номер телефона специалиста отдела землепользования, ответственного за подготовку ответа. Ответ на обращение направляется по почте по адресу, указанному Заявителем, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

В случае направления документов в электронном виде через официальный сайт органов местного самоуправления города Нефтеюганск в сети Интернет либо  на электронный адрес Департамента заявление должно быть заполнено                                  в электронном виде (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

Документы, указанные в пункте 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента должны быть отсканированы в формате Portable Dokument Format (PDF) либо в другом общедоступном графическом формате с разрешением не более 150 dpi, сформированы в архив данных в общедоступном формате и направлены по электронной почте в адрес Департамента (E-mail). Электронное письмо, содержащее документы, указанные в пункте 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, должно быть подписано действующей электронной цифровой подписью заявителя (далее – ЭЦП). Использование ЭЦП регламентируется законодательством Российской Федерации.

При инициировании процедуры предоставления услуги через Порталы, указанные в подпункте 1.6.2 пункта 1.6 раздела 1 настоящего административного регламента у заявителя имеется возможность отправки заявления на получение муниципальной услуги в электронном формате. Для подтверждения подлинности и авторства, направленного заявления, он должен использовать средства обеспечения электронной аутентификации. Для этого заявитель может использовать свои идентификационные реквизиты (логин, пароль) на Порталах, указанных в подпункте 1.6.2 пункта 1.6  раздела 1 настоящего административного регламента или должен установить на своем компьютере средства электронной подписи и получить именной сертификат ключа проверки подписи.

Обязанность подтверждения факта направления заявления                                по электронной почте лежит на заявителе. В случае подачи документов                       в электронном виде специалист отдела землепользования подтверждает факт их получения  и уведомляет заявителя ответным сообщением в электронном виде  на указанный заявителем электронный адрес.

Датой обращения и предоставления заявления является день регистрации заявления в Департаменте в порядке, установленном для входящей корреспонденции 

При обращении в электронной форме по адресу электронной почты: diizo.ugansk@mail.ru, заявителю даётся чёткий и понятный ответ                               на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, электронный адрес и номер телефона специалиста отдела землепользования. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства».

2.2.Оказание муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом администрации города Нефтеюганска - департаментом имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска.

В целях исполнения муниципальной услуги Департамент осуществляет взаимодействие с: 

-департаментом градостроительства администрации города Нефтеюганска;

-межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре;

-управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре;

-иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.3.При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать               от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечни, указанные в пункте 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если                 в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                                      «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Приостановление предоставления муниципальной услуги                                  не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

2.4.Муниципальная услуга осуществляется: 

-без предварительного согласования мест размещения объектов; 

-с предварительным согласованием мест размещения объектов.

2.5.Результат предоставления муниципальной услуги:

-заключение договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка;

-направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении в собственность либо в аренду земельного участка, с указанием причины такого отказа.
2.6.Срок предоставления муниципальной услуги, с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  составляет:

-без предварительного согласования мест размещения объектов не должен превышать 40 календарных дней с момента публикации информационного сообщения о проведении торгов;

-с предварительным согласованием мест размещения объектов не должен превышать 90 календарных дней с момента подачи заявления.

2.7.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009); 

-Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
-Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета»,                        № 238-239, 08.12.1994); 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета»,       № 290, 30.12.2004);
-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

-Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

-Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);

-Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

-Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009);
-Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010                № 102-оз «Об административных правонарушениях» («Новости Югры», № 107, 13.07.2010); 
-Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» («Российская газета», № 221, 21.11.2002);

-Решение Думы города Нефтеюганска от 23.06.2011 № 62-V «Об утверждении Положения о департаменте имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска» («Здравствуйте, нефтеюганцы!», № 25, 01.07.2011); 
-Решение Думы города Нефтеюганска от 28.03.2013 № 516-V «Об утверждении Положения о департаменте градостроительства администрации города Нефтеюганска» (сайт органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www/admugansk)

-Решение Думы города Нефтеюганска от 26.12.2011 № 192-V                     «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории города Нефтеюганска» («Здравствуйте, нефтеюганцы!», № 1 от 13.01.2012);
-Устав города Нефтеюганска, принятый решением Думы города Нефтеюганска от 30.05.2005 № 475 (газета «Здравствуйте, нефтеюганцы!», № 28 от 08.07.2005)
-Постановление администрации города от 31.10.2012 № 3108                       «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации города Нефтеюганска и ее должностных лиц, муниципальных служащих, об определении ответственных лиц за рассмотрение жалоб» («Здравствуйте, нефтеюганцы!», № 45, 16.11.2012);

-Настоящий административный регламент.

2.8.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1.Для получения муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов лицо, намеревающееся принять участи в торгах (далее – претендент) представляет в Департамент (лично или через своего полномочного представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок, следующие документы:

-заявка установленной формы (приложение 1 к настоящему административному регламенту), которая должна содержать фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме,              о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (в двух экземплярах);

-платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом, установленного в извещении о проведении торгов задатка, в счет обеспечения оплаты права на заключение договоров аренды земельных участков;

-копии документов, удостоверяющих личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность (для физических лиц);

-нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а так же выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки, если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент               (для юридических лиц);

-опись представленных документов (в двух экземплярах).

2.8.2.Для предоставления муниципальной услуги с предварительным согласованием места размещения объектов заявителями (лично или через своего полномочного представителя) предоставляются следующие документы:

2.8.2.1. I этап «Подготовка и утверждение акта выбора земельного участка для строительства».
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) заявление в письменной форме или в форме электронного документа (при наличии электронной подписи)  о выборе земельного участка для строительства, (приложение 2 к административному регламенту) либо в свободной форме, в котором указываются:

-сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, местонахождение юридического лица;

-подпись заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица;

-назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка (согласно приложению к заявлению о выборе земельного участка), испрашиваемое право на земельный участок.

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск, а так же может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.

б) документ, удостоверяющий личность заявителя.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

в) копии учредительных документов, всех изменений и дополнений                     к ним, зарегистрированных на момент подачи заявления, или свидетельства                  о регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

г) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).

д) схема границ земельного участка либо, по желанию заявителя может быть представлена топографическая съемка земельного участка на бумажном и электронном носителях в системе «MapInfo», с указанием даты съемки.
Документ, указанный в подпункте «г» настоящего пункта, не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе его представить вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Департамент не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправлении и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

К заявлению о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта по согласию заявителя могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства (приложение 3) или необходимые расчёты.

2.8.2.2. II этап «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства».
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) заявление в письменной форме или в форме электронного документа (при наличие электронной подписи) о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту (далее – заявление);
б) документ удостоверяющий личность заявителя и(или) представителя;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае,              если от имени заявителя действует его представитель;

г) кадастровый (технический) паспорт объекта недвижимости.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги  без предварительного согласования мест размещения объектов:

-заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной муниципальной собственности;

-представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

-заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

-не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.

2.9.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги с предварительным согласованием мест размещения объектов:
-представление недостоверных сведений в заявлении и (или) прилагаемых документах;

-испрашиваемый земельный участок или его часть находится в аренде или ином пользовании третьих лиц;

-несоответствие заявленного вида разрешенного использования земельного участка градостроительному регламенту;

-наличие замечаний эксплуатирующих организаций или членов комиссии по выбору земельных участков при согласовании акта выбора, не позволяющих использовать земельный участок в испрашиваемых целях;
-в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о проведении торгов на право заключения договора аренды;

-в отношении испрашиваемого земельного участка или его части принято решение о предоставлении в аренду другому лицу;

-в отношении испрашиваемого земельного участка или его части принято решение о резервировании для муниципальных нужд;

-наличие документации по планировке территории города Нефтеюганска (при наличии одного из условий: при принятии решения о подготовке указанной документации, ее наличии и утверждении) в месте расположения испрашиваемого земельного участка;
-отсутствие сведений о государственной регистрации и постановке на налоговый учет юридического лица, индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель является: юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем соответственно).
2.10.Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления              о предоставлении муниципальной услуги либо заявки на участие в торгах по продаже земельного участка либо права аренды земельного участка и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет                       10 минут.

2.12.Срок и порядок регистрации заявления.

Срок регистрации заявления: в течение 10 минут при подаче заявления лично заявителем либо полномочным представителем заявителя, в течение 1 часа с момента его поступления электронной почтой или в течение одного рабочего дня с момента его поступления иным способом из числа установленных настоящим административным регламентом.

2.13.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1.Места для консультирования и ожидания подачи заявления оборудуются: средствами пожаротушения и средствами оказания первой медицинской помощи; местами общего пользования (туалетными комнатами).

2.13.2.Места для ожидания должны быть оборудованы местами для сиденья (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя от фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

2.13.3.Места ожидания также оборудуются столами (стойками) для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.13.4.Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.13.5.Территория, прилегающая к месторасположению департамента, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.13.6.Рабочие места специалистов Департамента, ответственных                    за исполнение муниципальной услуги, оборудуются компьютерами                            и оргтехникой.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1.Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности Департамента и работников Департамента.

2.14.2.Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.

2.14.3.В группу количественных показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность департамента, предоставляющего муниципальную услугу, входят:

-время ожидания при предоставлении муниципальной услуги (долго/быстро);

-график работы Департамента (удобный /неудобный);

-место расположения Департамента (доступно/ недоступно):

-количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги (много/мало);

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.14.4.В группу качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

-степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги (сложно/несложно);

-правдивость (достоверность) информации о предоставлении муниципальной услуги;

-наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

-простота и ясность изложения информационных документов по предоставлению муниципальной услуги;

-точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

-культура обслуживания (вежливость, эстетичность) заявителей;

-качество результатов труда специалистов департамента имущественных и земельных отношений администрации города (профессиональное мастерство).

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Муниципальная услуга предоставления земельных участков без проведения предварительного согласования мест размещения объектов включает в себя следующие административные процедуры:

-подготовка и публикация извещения о проведении торгов;

-приём от претендентов заявок на участие в торгах на право заключения договора;

-определение участников торгов;

-проведение торгов;

-заключение договора по результатам проведения торгов.

3.1.1.Подготовка и публикация извещения о проведении торгов (далее – информационное извещение).

3.1.1.1.Основанием для начала административной процедуры является приказ директора департамента о проведении торгов и определении существенных условий проведения торгов, открытых по составу участников, с открытой формой подачи предложений, по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка.

3.1.1.2.Ответственным за проведение административной процедуры является специалист отдела землепользования.

3.1.1.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) в течение одного календарного дня с момента принятия решения о проведении торгов специалист отдела землепользования подготавливает и отправляет на подписание директору департамента приказ  о проведении торгов и определении существенных условий проведения торгов, открытых по составу участников, с открытой формой подачи предложений, по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка.

б) после подписания приказа директором департамента специалист отдела землепользования направляет информационное извещение в информационно-аналитический отдел аппарата Думы города для опубликования извещения в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск, не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

3.1.1.4.Критерий принятия решения – готовность земельного участка к продаже на торгах либо предоставлению в аренду.

3.1.1.5.Результат административной процедуры направление для публикации информационного извещения по продаже права аренды земельного участка в средствах массовой информации.

3.1.1.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры публикация извещения о проведении торгов по продаже права аренды земельного участка в средствах массовой информации.

3.1.2.Приём от претендентов заявок на участие в торгах на право заключения договора.

3.1.2.1.Основанием для начала административной процедуры является размещение на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск извещения о проведении торгов по продаже земельного участка либо продаже  права на заключения договора аренды земельного участка.

3.1.2.2.Ответственным за проведение административной процедуры является специалист отдела землепользования.

3.1.2.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) для участия в торгах  претендент представляет в Департамент (далее – организатор торгов) (лично или через своего полномочного представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок документы, указанные в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента;
б) специалист отдела землепользования, ответственный за прием заявок, регистрирует заявку в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов специалистом отдела землепользования делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

Заявка и опись представленных документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой  - у претендента.

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах;
в) заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному лицу.

г) прием заявок для участия на торгах прекращается не ранее, чем за пять дней до дня проведения торгов;
д) претендент имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение трех  банковских дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в течение трех банковских дней со дня оформления протокола комиссии о признании претендентов участниками торгов;
е) комиссия о признании претендентов участниками торгов может принять решение об отказе в проведении торгов в сроки, предусмотренные гражданским законодательством Российской Федерации, о чем участники торгов должны быть извещены не позднее 5 дней со дня принятия данного решения. Внесенные задатки должны быть возвращены претендентам в 3-дневный срок.

3.1.2.4.Критерий принятия решения: предоставление претендентом всех документов, необходимого для принятия заявки для участия на торгах.

3.1.2.5.Результатом административной процедуры является:

а) принятие заявки для участия на торгах;

б) отказ от проведения торгов.

3.1.2.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

а) регистрация заявки в журнале регистрации заявок на участие в торгах по продаже права аренды земельного участка;

б) Приказ департамента Об отказе в проведении торгов.

3.1.3 Определение участников торгов.

3.1.3.1.Основанием для начала административной процедуры является окончание срока приёма заявок.

3.1.3.2.Ответственным за проведение административной процедуры является секретарь комиссии о признании претендентов участниками торгов.

3.1.3.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) в день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, комиссия о признании претендентов участниками торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов);
б) после рассмотрения заявок претендентов для участия на торгах секретарь комиссии о признании претендентов участниками торгов оформляет протокол, в котором приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а так же имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

3.1.3.4.Критерий принятия решения: соответствие заявок на участие в торгах требованиям, указанным в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.1.3.5.Результатом административной процедуры является:

а) признание претендента участником торгов;

б) отказ в допуске претендента к участию на торгах.

3.1.3.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: оформление протокола комиссии о признании претендентов участниками торгов, направление уведомления  претендентам, признанным участниками торгов, и претендентам, не допущенных к участию в торгах, о принятом решении не позднее следующего дня с даты оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

3.1.4.Проведение торгов.
3.1.4.1.Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола комиссии о признании претендентов участниками торгов.

3.1.4.2.Ответственными за проведение административной процедуры являются секретарь комиссии по проведению аукциона, человек ведущий аукцион (далее – аукционист).

3.1.4.3.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) торги ведет аукционист;

б) торги начинаются с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены или начального размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения торгов.

«Шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется на протяжении торгов;
в) участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и каждого очередного размера арендной платы в случае, если готовы заключить договор аренды в соответствии с этим размером арендной платы;

г) каждый последующий размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены земельного участка или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника торгов, который первым поднял билет, и указывает на этого участника торгов. Затем аукционист объявляет следующий размер цены или арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»;
д) при отсутствии участников торгов, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы три раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются. Победителем торгов признается тот участник торгов, номер билета которого был назван аукционистом последним;
е) по завершении торгов аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, называет размер арендной платы и номер билета победителя торгов;
ж) торги признаются комиссией по проведению торгов несостоявшимися в следующих случаях:

-в торгах участвовало менее 2 участников;

-ни один из участников торгов при проведении торгов открытых по форме подачи предложений о размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или размера арендной платы не поднял билет;

-победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора аренды земельного участка.

3.1.4.4.Критерий принятия решения максимальный размер цены земельного участка или  арендной платы предложенный за пользование земельным участком.

3.1.4.5.Результатом административной процедуры является 

а) определение победителя торгов;

б) признание торгов несостоявшимися.

3.1.4.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

а) оформление протокола о результатах торгов, который подписывается председателем комиссии по проведению торгов, заместителем председателя комиссии по проведению торгов, членами комиссии по проведению торгов, победителем торгов, организатором торгов, аукционистом в день проведения торгов.

Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов.

Последствия уклонения победителя торгов и комиссии от подписания протокола  о результатах  торгов, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в счет цены земельного участка или арендной платы.

Организатор торгов обязан в течение трех банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

б) оформление протокола о признании торгов несостоявшимися, который подписывается председателем комиссии, заместителем председателя комиссии, членами комиссии, организатором торгов, аукционистом в день проведения торгов. 

В течении трех банковских дней со дня подписания протокола организатор торгов обязан возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток.

В случае признания торгов несостоявшимися, организатор торгов вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены их условия. Организатор торгов может снизить начальный размер цены или арендной платы и уменьшить «шаг аукциона» не более чем на 15 процентов без проведения повторной оценки.

3.1.5.Заключение договора по результатам проведения торгов.

3.1.5.1.Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол о результатах торгов.

3.1.5.2.Ответственным за проведение административной процедуры является специалист отдела.

3.1.5.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) на основании протокола о результатах торгов специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка и акт приема-передачи к договору купли-продажи либо договору аренды земельного участка. Максимальный срок выполнения действия не должен превышать четырех календарных дней.

б) специалист отдела землепользования, ответственный за подготовку договора отдает договор на подпись заместителю директора департамента. Максимальный срок выполнения действия не должен превышать одного календарного дня.

3.1.5.4.Критерий принятия решения: подписанный протокол о результатах проведения торгов.

3.1.5.5.Результатом административной процедуры является подписание договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка.

3.1.5.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация договора в журнале регистрации договоров.

3.2.Муниципальная услуга предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов включает в себя следующие административные процедуры:

а) I этап «Подготовка и утверждение акта выбора земельного участка для строительства»:

-прием и регистрация в режиме «Единое окно» заявления о выборе земельного участка для строительства с приложенными документами;

-рассмотрение заявления и комплекта документов, с последующим направлением запросов в департамент градостроительства, Нефтеюганский отдел межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, в  Нефтеюганский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре для предоставления информации;
-публикация информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации, рассылка членам комиссии по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов, а также службам участвующим в подготовке заключений в отношении испрашиваемого земельного участка, информации для ознакомления и подготовке заключения.

-подготовка и утверждение акта выбора земельного участка;

-выдача заявителю документов.

б) II этап «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства»:

-прием и регистрация в режиме «Единое окно» заявления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для строительства с приложенными документами;

-подготовка и согласование проекта постановления администрации города Нефтеюганска о предоставлении земельного участка;
-подготовка и выдача договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка (отказ в предоставлении земельного участка).

3.2.1.I этап «Подготовка и утверждение акта выбора земельного участка для строительства».

3.2.1.1.Прием и регистрация в режиме «Единое окно» заявления о выборе земельного участка для строительства (приложение 2) с приложенными документами, предусмотренными подпунктом 2.8.2.1 настоящего регламента.

3.2.1.1.1.Основанием для начала административной процедуры, является поступление в Департамент заявления о выборе земельного участка для строительства.

3.2.1.1.2.Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Департамента, осуществляющий свою деятельность в режиме «Единое окно» (далее – Специалист службы «Единое окно»).

3.2.1.1.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

а) специалист службы «Единое окно» осуществляет проверку поданного заявления о выборе земельного участка для строительства в присутствии заявителя на полноту, комплектность и правильность заполнения. Максимальный срок выполнения административного действия – 15 минут.

В заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

В случае обнаружения каких-либо несоответствий, сообщает заявителю об этом и предлагает их устранить. 

В случае соответствия заявления требованиям настоящего административного Регламента:

-принимает заявление с приложенными документами;

-в день поступления регистрирует его в порядке, установленном для входящей корреспонденции;

-в день приема передает заявление с приложением комплекта документов заместителю директора Департамента для резолюции и определения специалиста отдела землеустройства, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

б) заместитель директора Департамента  следующего за днем регистрации заявления, возвращает заявление Специалисту службы «Единое окно» с резолюцией, адресованной начальнику отдела землеустройства;
в) специалист службы «Единое окно» в день получения от заместителя директора Департамента заявления с резолюцией, в установленном порядке направляет его начальнику отдела землеустройства.

3.2.1.1.4.Критерий принятия решения: поступление заявления.

3.2.1.1.5.Результат административной процедуры – регистрация заявления о выборе земельного участка для строительства.

3.2.1.1.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация заявления в системе электронного документооборота.

3.2.1.2. Рассмотрение заявления и комплекта документов, с последующим направлением запросов в департамент градостроительства, Нефтеюганский отдел межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, в  Нефтеюганский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре для предоставления информации;
3.2.1.2.1.Основанием для начала административной процедуры является передача заявления о выборе земельного участка для строительства с резолюцией заместителя директора Департамента и комплекта документов в отдел землеустройства.

3.2.1.2.2.Ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, назначенный начальником отдела землеустройства за предоставление муниципальной услуги.

3.2.1.2.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) в течение одного дня, следующего за днём поступления заявления о выборе земельного участка для строительства в отдел землеустройства, специалист отдела землеустройства, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет объективное, всестороннее рассмотрение заявления на предмет возможности формирования испрашиваемого земельного участка и отсутствия оснований для отказа согласно п.2.9.2 настоящего регламента;
б) специалист отдела землеустройства, в течении трех рабочих дней, со дня поступления заявления о выборе земельного участка для строительства в отдел землеустройства, направляет заявителю мотивированный отказ, в случае:

-в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о проведении торгов на право заключения договора аренды;

-в отношении испрашиваемого земельного участка или его части принято решение о предоставлении в аренду другому лицу;

-в отношении испрашиваемого земельного участка или его части принято решение о резервировании для муниципальных нужд;

в) в случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных абзацами 3, 6, 7, 8  п.2.9.2 настоящего регламента, специалист отдела землеустройства, в день окончания проверки заявления, формирует комплект документов и направляет запрос:

-в департамент градостроительства на рассмотрение и подготовку заключения о разрешенном использовании испрашиваемого земельного участка и наличии документации по планировке территории города Нефтеюганска (при наличии одного из условий: при принятии решения о подготовке указанной документации, ее наличии и утверждении) в месте расположения испрашиваемого земельного участка;
-в Нефтеюганский отдел межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре для предоставления информации из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является: юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и не предоставил сведения самостоятельно). 
-в Нефтеюганский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре для предоставления информации из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также сведений о регистрации прав на образованные земельные участки (в случае отсутствия необходимой информации в Департаменте).
г) специалист департамента градостроительства, ответственный за подготовку заключения, в течение четырнадцати календарных дней со дня регистрации запроса в департаменте градостроительства подготавливает заключение о разрешенном использовании испрашиваемого земельного участка и наличии документации по планировке территории города Нефтеюганска (при наличии одного из условий: при принятии решения о подготовке указанной документации, ее наличии и утверждении) в месте расположения испрашиваемого земельного участка (далее – заключение департамента градостроительства) и направляет в Департамент;
д) специалист отдела землеустройства в день поступления заключения департамента градостроительства направляет заявителю мотивированный отказ в случае:

-несоответствия заявленного вида разрешенного использования земельного участка градостроительному регламенту;

-наличие документации по планировке территории города Нефтеюганска (при наличии одного из условий: при принятии решения о подготовке указанной документации, ее наличии и утверждении) в месте расположения испрашиваемого земельного участка. 

-испрашиваемый земельный участок или его часть находится в аренде или ином пользовании третьих лиц;
-отсутствуют сведения о государственной регистрации и постановке на налоговый учет юридического лица, индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель является: юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем соответственно).
д) в случае отсутствия оснований для отказа согласно п.2.9.2 настоящего регламента, специалист отдела землеустройства в течении одного рабочего дня - передает комплект документов в отдел землепользования для публикации информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации. 
3.2.1.2.4.Критерии принятия решения: наличие информации о возможности обеспечения выбора испрашиваемого земельного участка.

3.2.1.2.5.Результат административной процедуры – направление заключения департамента градостроительства и сведений Нефтеюганского отдела межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Нефтеюганского отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре в Департамент, и формирование комплекта необходимых документов в отношении испрашиваемого земельного участка.

3.2.1.2.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
-передача сформированного комплекта документов в отдел землепользования Департамента для публикации информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации.
-мотивированный отказ в выборе земельного участка.

3.2.1.3.Публикация информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации, рассылка информации членам комиссии по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов, а также службам участвующим в подготовке заключений по направлению деятельности в отношении испрашиваемого земельного участка (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

3.2.1.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление сформированного комплекта документов в отдел землепользования Департамента.

3.2.1.3.2.Ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела землепользования, назначенный начальником отдела землепользования.

3.2.1.3.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
а) специалист отдела землепользования, ответственный за оказание муниципальной услуги, в день получения сформированного комплекта документов обеспечивает подготовку информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства и направляет его в информационно-аналитический отдел аппарата Думы города для опубликования извещения в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганск сроком на 30 календарных дней; 

б) специалист отдела землепользования, ответственный за оказание муниципальной услуги, в день получения сформированного комплекта документов, направляет информацию о земельном участке в эксплуатирующие инженерные сети службы города Нефтеюганска для получения заключения об обеспечении этого земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур (приложение 8 к настоящему административному регламенту) с указанием сроков ее предоставления (далее – заключения эксплуатирующих служб);
в) по истечении срока поступления заключений от эксплуатирующих служб, специалист отдела землепользования формирует комплект документов и передает его, в тот же день, в отдел землеустройства для подготовки акта выбора земельного участка и прилагаемой схемы размещения земельного участка в кадастровом квартале, с учетом заключений эксплуатирующих служб города Нефтеюганска и заключения департамента градостроительства;
г) по истечении 30 календарных дней со дня публикация сообщения специалист отдела землепользования информирует заявителя об отсутствии иных заявителей (в случае если не поступило других заявлений на данный земельный участок), либо о необходимости проведения торгов (в случае, если поступило два и более заявлений) в соответствии с п.3.1 раздела 3 настоящего административного регламента;

д) в случае, если поступило два и более заявлений, специалист отдела землеустройства обеспечивает постановку земельного участка на государственный кадастровый учет для дальнейшего проведения процедуры торгов в соответствии с п.3.1 раздела 3 настоящего регламента.

е) в случае, если поступило одно или более отрицательных заключений от эксплуатирующих инженерные сети служб, специалист отдела землепользования подготавливает и направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

3.2.1.3.4.Критерий принятия решения: наличие заключений эксплуатирующих инженерные сети служб о возможном (не возможном) использовании испрашиваемого земельного участка.
3.2.1.3.5.Результат административной процедуры – получение сведений от эксплуатирующих инженерные сети служб города для принятия решения о подготовке акта выбора и прилагаемой схемы размещения земельного участка в кадастровом квартале.
3.2.1.3.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
-направление заявителю информации о результатах публикации информационного сообщения;

-направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  с учетом отрицательных заключений эксплуатирующих организаций;

-в случае обращения 2 и более заявителей, проведение торгов в соответствии с п.3.1 раздела 3 настоящего административного регламента.

3.2.1.4.Подготовка и утверждение акта выбора земельного участка.
3.2.1.4.1.Основанием для начала административной процедуры является соответствие земельного участка экологическим, градостроительным и иным условиям использования соответствующей территории и недр, на основании полученных заключений.
3.2.1.4.2.Ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела землеустройства, назначенный начальником отдела землеустройства.

3.2.1.4.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
-специалист отдела землеустройства в день поступления комплекта документов, с учетом имеющихся рекомендаций и замечаний подготавливает акт выбора земельного участка (приложение 10 к настоящему административному регламенту) и проект постановления администрации города «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» и направляет корректору на проверку;

-специалист отдела землеустройства в день поступления проекта постановления администрации города «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» с отметкой от корректора формирует комплект документов и направляет сопроводительным письмом уполномоченным лицам на визирование согласно утвержденному листу согласования к проекту постановления администрации города (приложение 6 к настоящему административному регламенту).

Срок согласования проекта постановления администрации города                          «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» у одного должностного лица не должен превышать              2 рабочих дней.

3.2.1.4.4.Критерии принятия решения: подписание всеми уполномоченными лицами постановления «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка».

3.2.1.4.5.Результат административной процедуры: постановление администрации города Нефтеюганска «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» утверждающее акт выбора земельного участка. 
3.2.1.4.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: утверждение постановления «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» с целью осуществления кадастровых работ. 
3.2.1.5.Выдача заявителю документов.

3.2.1.5.1.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное постановление администрации города Нефтеюганска                   «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка».

3.2.1.5.2.Ответственными за проведение административной процедуры является специалист отдела землеустройства.

3.2.1.5.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) специалист отдела землеустройства в течении одного календарного дня направляет постановление администрации города Нефтеюганска «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» заявителю по почте, либо выдает его нарочно.

3.2.1.5.4.Критерий принятия решения: зарегистрированное постановление администрации города Нефтеюганска  «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка».

3.2.1.5.5.Результат административной процедуры: выдача заявителю постановления администрации города Нефтеюганска «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка».

3.2.1.5.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: отметка на экземпляре Департамента о получении копии постановления администрации города Нефтеюганска «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка».

Постановление администрации города Нефтеюганска  «О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка» является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства в аренду и действует в течение трех лет.

3.2.2. II этап «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства».
3.2.2.1.Прием и регистрация в режиме «Единое окно» заявления                                  о предоставлении земельного участка (приложение 5 к настоящему административному регламенту) в собственность или аренду для строительства.

3.2.2.1.1.Основанием для начала административной процедуры, является поступление в Департамент заявления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для строительства.

3.2.2.1.2.Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист службы «Единое окно».

3.2.2.1.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
а) специалист службы «Единое окно» осуществляет проверку поданного заявления,  в присутствии заявителя на полноту, комплектность и правильность заполнения. Максимальный срок выполнения административного действия –                15 минут.

В случае обнаружения каких-либо несоответствий, сообщает заявителю                 об этом и предлагает их устранить. 

В случае соответствия заявления требованиям административного регламента:
-принимает заявление с приложенными документами предусмотренными подпунктом 2.8.2.2 настоящего регламента.
-в день поступления регистрирует его в порядке, установленном для входящей корреспонденции;

-в день приема передает заявление с приложением комплекта документов заместителю директора Департамента для резолюции и определения отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
По желанию заявитель может приложить к заявлению копию кадастрового паспорта, поставленного на государственный кадастровый учет земельного участка.
б) заместитель директора Департамента  следующего за днем регистрации заявления, возвращает заявление Специалисту службы «Единое окно»                            с резолюцией, адресованной начальнику отдела.

в) специалист службы «Единое окно» в день получения от заместителя директора Департамента заявления с резолюцией, в установленном порядке направляет его начальнику отдела.
г)в день получения от специалиста службы «Единое окно» заявления с резолюцией от заместителя директора Департамента, начальник отдела назначает исполнителя.
3.2.2.1.4.Критерий принятия решения: поступление заявления.

3.2.2.1.5.Результат административной процедуры – регистрация заявления заявителя, назначение исполнителя.

3.2.2.1.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация заявления в системе электронного документооборота, резолюция начальника отдела на заявлении о назначении исполнителя.

3.2.2.2.Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка.
3.2.2.2.1.Основанием для начала административной процедуры являются:

поступление заявления 

3.2.2.2.2.Ответственными за проведение административной процедуры являются Исполнитель.
3.2.2.2.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) Исполнитель в день получения от начальника отдела заявления                           о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для строительства подготавливает проект постановления администрации города              «О предоставлении земельного участка» и направляет корректору на проверку;

б) Исполнитель в день поступления проекта постановления администрации города «О предоставлении земельного участка» с отметкой от корректора формирует комплект документов и направляет сопроводительным письмом уполномоченным лицам на визирование согласно утвержденному листу согласования к проекту постановления администрации города «О предоставлении земельного участка» (приложение 6 к настоящему административному регламенту).

Срок согласования проекта постановления администрации города                            «О предоставлении земельного участка» у одного должностного лица не должен превышать 2 рабочих дней.

3.2.2.2.4.Критерий принятия решения: наличие утвержденного акта выбора земельного участка.

3.2.2.2.5.Результат административной процедуры: подписанное уполномоченными лицами и зарегистрированное постановление администрации города «О предоставлении земельного участка».

3.2.2.2.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация постановления в электронном журнале регистрации постановлений.
3.2.2.3.Подготовка и выдача договора купли продажи либо договора аренды земельного участка
3.2.2.3.1.Основанием для начала административной процедуры являются: подписанное уполномоченными лицами и зарегистрированное постановление администрации города «О предоставлении земельного участка».

3.2.2.3.2.Ответственным за проведение административной процедуры является Исполнитель, специалист отдела землеустройства.
3.2.2.3.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

а) в день регистрации постановления в журнале регистрации постановлений Исполнитель передает землеустроительное дело на испрашиваемый участок в отдел землеустройства для подготовки плана границ земельного участка.

б) в течении двух календарных дней со дня получения землеустроительного дела от исполнителя специалист отдела землеустройства подготавливает и передает исполнителю план границ земельного участка.
в) в течение трех календарных дней исполнитель подготавливает проект договора купли – продажи либо договор аренды земельного участка, акта приема-передачи к договору  и направляет на согласование начальнику отдела и заместителю директора Департамента. 

г) в день подписания договора купли-продажи либо договор аренды земельного участка исполнитель регистрирует договор в журнале регистрации договоров аренды земельных участков либо журнале регистрации договоров купли-продажи земельных участков.
д) направление (выдача) проекта договора аренды либо договора купли-продажи заявителю (представителю заявителя) в течение двух календарных дней с момента подписания проекта договора руководителем Департамента или уполномоченным им лицом.
3.2.2.3.4.Критерий принятия решения: подписанное и зарегистрированное постановление администрации города.
3.2.2.3.5.Результат административной процедуры – зарегистрированный в журнале регистрации  договор аренды земельного участка либо договор купли-продажи земельного участка.
3.2.2.3.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: отметка о выдаче заявителю договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка, Постановления администрации города Нефтеюганска «О предоставлении земельного участка».
4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль исполнения административного регламента.

4.1.1.Текущий контроль исполнения административного регламента осуществляется директором Департамента, заместителем директора Департамента, начальником структурного подразделения департамента, директором департамента градостроительства.  
4.1.2.Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представлении информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.3.Текущий контроль осуществляется лицами, указанными                                в подпункте 4.1.1 пункта 4.1 раздела 4 настоящего административного регламента, путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений административного регламента.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.2.1.Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2.Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги приказом директора Департамента формируется комиссия, председателем которой является директор Департамента.

4.2.3.Плановые проверки проводятся на основании приказа директора Департамента не реже одного раза в два года.

4.2.4.Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

4.2.5.Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.6.По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии               с законодательством Российской Федерации.

4.3.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.3.1.Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения                       и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2.В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений                   от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
4.4.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые), ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.
4.4.1.Специалист Департамента, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры за:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-за неправомерные отказы в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги;
-за предоставление муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;

-за превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-за нарушение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов                       о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-за направление межведомственных запросов  о представлении документов и информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением муниципальной услуги или ведением базовых информационных ресурсов в целях предоставления муниципальной услуги.
4.4.2.Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных  инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1.Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц Департамента в вышестоящий орган.

5.1.2.Жалоба подаётся в Департамент, в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде.

5.1.3.Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, структурного подразделения администрации, должностного лица органа, структурного подразделения администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ физическому или юридическому лицу;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, структурного подразделения администрации, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                 и действием (бездействием) органа, структурного подразделения администрации, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии(при наличии).

5.1.4.В случае, если жалоба подаётся через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.Приём жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством          Российской Федерации.

5.3.В электронном виде жалоба подается заявителем посредством:

-официального сайта органов местного самоуправления города Нефтеюганска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

-федеральной государственной информационной системы Портал.
5.4.При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные                      в подпунктах  а, б, в пункта 5.1.4 настоящего административного регламента, представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5.Жалоба рассматривается органом, структурным подразделением администрации, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений  и действий (бездействия) органа, структурного подразделения администрации, его должностных лиц либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, структурного подразделения администрации, жалоба рассматривается заместителем главы администрации города, координирующим соответствующее направление деятельности.
5.6.В случае если жалоба подана заявителем в орган, структурное подразделение администрации, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.5 настоящего административного регламента, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган, структурное подразделение администрации города Нефтеюганска направляет жалобу в уполномоченный, в соответствии с требованиями пункта 5.5 настоящего административного регламента, на ее рассмотрение орган, структурное подразделение администрации города Нефтеюганска и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации           жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе, структурном подразделении администрации, в соответствии с требованиями пункта 5.5 настоящего административного регламента.

5.7.Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает  её передачу в уполномоченный, в соответствии с требованиями пункта 5.5 настоящего административного регламента, на её рассмотрение орган, структурное подразделение администрации города в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией города, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.8.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих           случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа          не предусмотрены федеральными законами Российской Федерации и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной        услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, структурного подразделения администрации, его должностного лица или муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.9.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.10.Органы, структурные подразделения администрации города обеспечивают:

а) оснащение мест приёма жалоб;

б) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, структурных подразделений администрации, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

в) заключение соглашения о взаимодействии в части осуществления многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.11.Жалоба, поступившая в орган, структурное подразделение администрации города, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.

В случае обжалования отказа органа, структурного подразделения администрации, его должностного лица или муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12.По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7                статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг» орган, структурное подразделение администрации города принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении.

При удовлетворении жалобы орган, структурное подразделение администрации принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю  не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.14.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, структурного подразделения администрации,               рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае признания жалобы обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.15.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается ответственным лицом за рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) руководителей, должностных лиц или муниципальных служащих органов, структурных подразделений администрации города, предоставляющих муниципальные услуги (далее – ответственные лица).

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью ответственного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.16.Орган, структурное подразделение администрации отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы физическим или юридическим лицом, полномочия которого не подтверждены в соответствии с пунктом 5.1.4 настоящего административного регламента.

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.17.Орган, структурное подразделение администрации города вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,         фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»


ЗАЯВКА

на участие в открытых торгах на право заключения договора аренды земельного участка (приобретение земельного участка)
ЗАЯВИТЕЛЬ:______________________________________________________

__________________________________________________________________

            (для юридических лиц: наименование (с указанием организационно-правовой формы), юридический адрес и место нахождения органа управления юридического лица, расчетный счет, ИНН, место получения корреспонденции, контактный телефон;

             для физических лиц: ФИО, постоянное место жительства, место получения корреспонденции, паспортные данные, ИНН, контактный телефон;

             для индивидуальных предпринимателей: ФИО, паспортные данные, дата выдачи и номер свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, сведения о месте нахождения и наименование органа, выдавшего свидетельство, ИНН, постоянное место жительства, место получения корреспонденции, контактный телефон)

Заявитель, изучив информацию о торгах на право заключения договоров аренды земельных участков, ознакомившись с условиями договора аренды, принимает решение об участии в торгах по лоту №_____ в отношении земельного участка с кадастровым номером: 86:20:______________, расположенного по адресу: г.Нефтеюганск,___________________________________________________________________________, с целью дальнейшего использования для__________________________________________________________.
Заявитель подтверждает отсутствие решения о ликвидации заявителя - юридического лица, решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Заявитель обязуется в случае признания победителем торгов заключить договор аренды земельного участка с Департаментом, не позднее 5 дней после завершения торгов и оформления протокола о результатах проведения торгов.

Заявитель подтверждает, что он извещен о порядке проведения торгов, который проводится в соответствии с Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67.

Руководитель (представитель) заявителя:

__________________________________________________________________

Ф.И.О.

__________________________________________________________________

должность

Документ, подтверждающий полномочия заявителя_____________________ 

                  ________________________




М.П.
                         Подпись

Заявка принята ОРГАНИЗАТОРОМ ТОРГОВ:

Час. _____ мин.______ «_______»_________________ 20_____ за №__________

Подпись уполномоченного лица Организатора торгов____________________

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»
	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	В.А.Арчикову

	
	от 

	
	(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)

	
	(юридический адрес или адрес регистрации по месту проживания)

	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)

	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	О выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта:

	в кадастровом квартале: 86:20:

	Предполагаемое место размещения объекта: г.Нефтеюганск

	Площадь испрашиваемого участка                          (га, кв.м)

	Испрашиваемое право:

	К заявлению прилагаются документы:

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя

	Копия доверенности на представителя

	Топографическая съемка масштаба 1:500

	Приложение к заявлению с обоснованием примерного размера земельного участка

	Иные документы, предоставляемые по желанию заявителя: 

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)


	
	Приложение 

к заявлению о выборе 

земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта

Обоснование примерного размера земельного участка

1.Испрашиваемая площадь земельного участка _______ (м2)

2.Процент застройки в границах земельного участка _______ %

(согласно Правилам землепользования и застройки города Нефтеюганска, утвержденным решением Думы города Нефтеюганска от 01.10.2010 № 812-IV (по состоянию на )

3.Площадь застройки _______ (м2)

4.Перечень объектов, планируемых к размещению на земельном участке:

№ п/п

Наименование объекта1
Мощность объекта

Размеры

объекта 

(длина, ширина)

Площадь земельного участка, подлежащая застройке согласно градостроительным нормам2
Итого:

Примечание:

1.Нормы расчёта стоянок для временного хранения легковых автомобилей при общественных объектах следует принимать в границах участка, предоставленного для данного объекта, согласно части 4.5 Местных нормативов градостроительного проектирования в муниципальном образовании город Нефтеюганск, утвержденных постановлением администрации города Нефтеюганск от 29.05.2009 № 1225.

2.Градостроительные нормы принимаются согласно назначению планируемого объекта по приложениям Е и Ж СП 42.13330.2011 «Градостроительство. планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*».
3.Расчет норм автостоянок производится:

-согласно части 4.5 Местных нормативов градостроительного проектирования в муниципальном образовании город Нефтеюганск, утвержденных постановлением администрации города Нефтеюганска от 29.05.2009 № 1225;

-по приложению К СП 42.13330.2011 «Градостроительство. планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*».


Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»
ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ
__________________________________________________________________
 (наименование объекта, предлагаемого к размещению (реконструкции, расширению)

_____________________________________________________________________________________________
(предполагаемый адрес объекта)

	№ п/п
	Основные параметры и потребности предприятия, другие данные
	Характеристики параметров в соответствующих единицах, возможности и источники удовлетворения потребностей, другие данные

	1.
	Наименование предприятия и его ведомственная принадлежность, почтовый адрес телефон
	Указывается полное наименование предприятия, его почтовый адрес, телефон

	2.
	Техническая характеристика объекта
	Указываются технические показатели: размер в плане, этажность, высота этажа, строительный объем здания и т.д.

	3.
	Предварительная вариантная проработка места размещения объекта
	Представление схемы, выполненной на картографическом материале с нанесением границ испрашиваемого земельного участка по согласованию заказчика. в случае предоставления информации в электронном виде, материалы должны быть выполнены в системе «MapInfo»

	4.
	Объем производства промышленной продукции, работ, услуг по основной номенклатуре в соответствующих единицах
	Указывается объем производства промышленной продукции, работ, услуг по основным видам в натуральном выражении. При реконструкции или расширении предприятия указывается объем производства до и после реконструкции или расширения

	5.
	Проектная мощность объекта в соответствующих единицах
	Указать проектную мощность объекта в расчете на год (квартал, месяц, сутки, смену). 

	6.
	Численность рабочих и служащих человек
	Указывается примерное количество работающих.

	7.
	Ориентировочная стоимость строительства (реконструкции, 
расширения) предприятия – млн. рублей
	Указывается общий объем капитальных вложений.

	8.


	Потребность предприятия в топливно-энергетических ресурсах в соответствующих единицах
	Указывается потребность или прирост потребности предприятия в электроэнергии, тепле, топливе, конкретные источники удовлетворения этих потребностей (строительство новых объектов электротеплоснабжения, присоединение к действующим сетям, их расширение и т.д.). 

	9.
	Потребность предприятия в водных ресурсах – тыс. куб.м в сутки, для водоотбора из рек – куб.м в секунду
	Указывается раздельно потребность предприятия в воде на производственные цели и хозяйственно-бытовые нужды. При реконструкции (расширении) предприятия указываются размеры потребности в воде до реконструкции (расширения) и последнее. Приводится полное наименование источника водоснабжения даже в тех случаях, когда водоснабжение предприятия базируется на водопроводе города или другого предприятия.

	10.
	Водоотведение – тыс.куб. метров в сутки
	Указывается количество (изменение количества) производственных и хозяйственнол-бытовых стоков на предприятии, методы очистки и качество сточных вод, условия и места сброса стоков, объем сбрасываемых стоков. При расширении предприятия сообщаются данные по действующему суммарному водопотреблению и водоотведению и данные по измерению этих величин после расширения.

	11.
	Потребность предприятия в земельных ресурсах - га
	Приводятся примерные размеры земельного участка, необходимого для размещения предприятия (или новых объектов) и размещения жилищного и культурно-бытового строительства с учетом возможности их расширения в перспективе. Проводятся примерные размеры земельного участка, намечаемые для представления, его подробная качественная характеристика (обоснование примерного размера земельного участка в соответствии с действующими нормами и правилами, включая нормативы градостроительного проектирования)


Примечание: 

1.При предполагаемом размещении нескольких объектов на земельном участке, информация по пунктам 6, 7, 8, 9, 10 технико-экономическое обоснование заполняется на каждый объект, в том числе этажность.

2.Выбор направления трассы инженерной коммуникации, согласованный с правообладателями земельных участков, в границах которых предполагается размещение инженерных коммуникаций (для линейных объектов).

Подпись руководителя

М.П.
Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства» 

Перечень служб, участвующих в подготовке заключений в отношении испрашиваемого земельного участка
	№ п/п
	Наименование организации

	1.
	ОАО «Нефтеюганскгаз»

	2.
	ООО «ЮНГ-Энергонефть»

	3.
	ОАО «Ростелеком»

	4.
	ОАО «Югорская Территориальная энергетическая компания – Нефтеюганск)

	5.
	ОАО «Юганскводоканал»

	6.
	ОАО «Югансктранстеплосервис»

	7.
	Нефтеюганский отдел службы по надзору в сфере охраны окружающей среды, объектов животного мира и лесных отношений ХМАО - Югры (Природнадзор Югры)

	8.
	ЗАО «КОМСТАР-Регионы»

	9.
	Департамент 

жилищно-коммунального хозяйства г. Нефтеюганска

	10.
	ОАО «НК-Роснефть»

	11.
	Прочие инженерные службы


Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства» 
	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	В.А.Арчикову

	
	от 

	
	(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)



	
	(юридический адрес или адрес регистрации по месту проживания)



	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)



	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	О предоставлении земельного участка 

	с кадастровым номером: 86:20:

	По адресу: г.Нефтеюганск

	Для строительства:


	Площадь испрашиваемого участка                          (га, кв.м)

	Испрашиваемое право: аренда

	К заявлению прилагаются документы:

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя

	Копия доверенности на представителя

	Кадастровый (технический) паспорт объекта недвижимости (по согласию заявителя)

	

	

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)


23 71 24

Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства» 

Согласование
к проекту постановления администрации города

О предоставлении земельного участка (с кадастровым номером 86:20:00000__:____)/ О предварительном согласовании места размещения объекта и утверждения акта выбора земельного участка
1.Визы:

	Заместитель 

главы администрации города


	
	

	Начальник  юридическо-

правового управления


	
	

	Директор департамента

по делам администрации
Директор департамента

градостроительства

	
	

	Директор департамента имущественных и земельных отношений

	
	


2.Проект разработан: 
3.Примечание (замечания):

4.Рассылка:
Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства» 
Комиссия по выбору земельных участков и предварительному

 согласованию мест размещения объектов

	Председатель комиссии:

Заместитель 

главы администрации города
(курирующий деятельность в сфере землепользования)


	Заместитель председателя комиссии:

Директор департамента 

имущественных и земельных отношений администрации города


	Члены комиссии:
	
	

	Директор департамента

градостроительства  администрации города

Директор департамента 

жилищно-коммунального хозяйства администрации города

Заместитель директора департамента 

имущественных и земельных отношений администрации города

Заместитель директора департамента 
градостроительства администрации города, главный архитектор города

Заместитель директора департамента 

жилищно-коммунального хозяйства администрации города




	
	Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»


Заключение
В связи с поступившим запросом департамента имущественных и земельных отношений от ________ № ______ о возможности (невозможности) использования испрашиваемого земельного участка расположенного в кадастровом квартале 86:20:00000__,   по адресу г.Нефтеюганск, _____________________ для целей строительства объекта ________ сообщаю следующее:

(Здесь дается объективная, всесторонняя информация об обеспечении этого земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения с учетом экологических требований и охранных зон в пределах полномочий соответствующих служб и органов местного самоуправления)
На основании вышеизложенного считаю возможным /возможным с условиями (конкретизировать условия)/невозможным использование испрашиваемого земельного участка в кадастровом  квартале 86:20:00000___, расположенного по адресу г.Нефтеюганск,_______________ для целей строительства объекта ________________.
Должность                                      ___________                                  ФИО

                                                      (подпись) 

МП
	
	Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»


БЛОК-СХЕМА

административной процедуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду для строительства»


	
	Приложение 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Нефтеюганск, или земельных участков, собственность на которые не разграничена, в собственность или  аренду для строительства»


А К Т   №__

Выбора земельного участка и

предварительного согласования места размещения объекта
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
(целевое использование земельного участка)
Комиссия по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов, утверждённая постановлением администрации города Нефтеюганска №      от    (число, месяц, год),

  в составе:       
	заместитель главы администрации города,
председатель комиссии


	 (Ф.И.О.)

	директор департамента имущественных


и земельных отношений администрации города,

заместитель председателя комиссии


	 (Ф.И.О.)

	члены комиссии:


	

	директор департамента градостроительства

администрации города


	(Ф.И.О.)

	заместитель директора департамента

градостроительства администрации города,
главный архитектор города


	(Ф.И.О.)
 

	заместитель директора департамента

имущественных и земельных отношений

администрации города
	(Ф.И.О.)
 

	директор департамента 

жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города

	(Ф.И.О.)
 

	заместитель директора департамента

жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города

	(Ф.И.О.)
 


рассмотрела заявление (наименование заявителя) от (число, месяц, год) о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта:
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 (наименование объекта)
имеющего следующие основные технико-экономические показатели:

Площадь земельного участка                                                                           кв.м.
расположенного по адресу:

_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 

(географические, инженерно-строительные, климатические, геологические, условия испрашиваемого земельного участка).
С учетом полученных заключений эксплуатирующих служб                                    г. Нефтеюганска, комиссия сделала вывод:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К акту выбора земельного участка и предварительного согласования места размещения объекта:

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
                        (наименование объекта)                            
по адресу: 
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

Приложения: 

1.Ситуационная схема размещения земельного участка в планировочной структуре города М 1:25000.
2.Схема размещения земельного участка М 1:3000.
3.Схема расположения земельного участка в кадастровом квартале М 1:1000.
4. Заключения эксплуатирующих инженерные сети служб г. Нефтеюганска.
	Председатель комиссии


	
	(Ф.И.О.)

	Заместитель председателя комиссии


	
	(Ф.И.О.)

	Члены комиссии
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	(Ф.И.О.)

	Заказчик:
	
	(должность Ф.И.О.)


Подготовил специалист ДИЗО      __________________                           (Ф.И.О.)
                                                                         (подпись)

«___» _________20__г.
Дата выдачи «___» ____20.__г.             ___________________           /________________________/
                                                                          (подпись)                              Ф.И.О. заявителя

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





подготовка и выдача договора аренды земельного участка





Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка под строительство





Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка





II ЭТАП








Муниципальная услуга предоставления земельных участков с предварительным согласованием  мест размещения объектов








I ЭТАП








Прием и регистрация заявления о выборе земельного участка





Формирование комплекта документов и направление его для подготовки заключения в департамент градостроительства





Публикация информационного сообщения о возможном  или предстоящем предоставлении земельного участка, подготовка заключений членов комиссии по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов





Выдача акта выбора земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка либо мотивированный отказ





Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта или об отказе в размещении объекта на заседании комиссии по выбору земельных участков и предварительному согласованию мест размещения объектов





Муниципальная услуга предоставления земельных участков без проведения предварительного согласования мест размещения объектов





Подготовка и публикация извещения о проведении торгов





приём от претендентов заявок на участие в торгах





определение участников торгов





проведение торгов





заключение договора  по результатам проведения торгов





Муниципальная услуга предоставления земельных участков в собственность или аренду для строительства:








