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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА 

постановление

26.10.2009 










№ 2309

Об утверждении порядка присвоения, изменения, аннулирования и регистрации 
адресов объектов недвижимости на территории города 
В целях установления единых правил  присвоения почтовых адресов земельным участкам, зданиям, строениям и сооружениям в городе, приведения существующей системы адресации в соответствие с этими правилами, обеспечения формирования единой информационной среды по адресации объектов недвижимости для постоянного ведения адресной системы города Нефтеюганска постановляю:

1.Утвердить порядок присвоения, изменения, аннулирования и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города согласно приложению.

2.Уполномочить департамент градостроительства обеспечить выполнение функций по ведению адресного реестра согласно утверждаемому порядку.
3.Рекомендовать Филиалу ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» передать сведения, содержащиеся в адресном реестре, департаменту градостроительства администрации города Нефтеюганска.

4.Считать утратившим силу постановление главы местного самоуправления от 04.07.2000 № 226 «Об утверждении Положения «Об адресном реестре объектов недвижимости (жилых и нежилых строений) на территории города Нефтеюганска».

5.Начальнику пресс-службы администрации города Е.С.Драчёву опубликовать постановление в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!» и разместить на официальном сайте администрации города в сети Интернет.

6.Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы города И.Г.Батракову.

Глава города







    
 С.В.Буров
Приложение 

к постановлению
администрации города








26.10.2009 № 2309
Порядок
присвоения, изменения, аннулирования и регистрации адресов
объектов недвижимости на территории города

1.Общие положения

1.1.Порядок присвоения, изменения, аннулирования и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города (далее – Порядок) является основополагающим документом, регламентирующим методику и порядок присвоения, изменения, аннулирования и регистрации адресов объектов недвижимости: зданий и сооружений, в том числе незавершённых строительством, вновь введённых в эксплуатацию; встроенных нежилых помещений; помещений, пристроенных к зданиям; встроенно-пристроенных помещений; земельных участков, отведённых под строительство, расположенных на территории города.
1.2.Порядок не распространяется на временные постройки.
1.3.Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории города осуществляется департаментом градостроительства администрации города.
1.4.Целью регистрации адресов строений и ведения адресного реестра является обеспечение централизованного учёта адресной привязки строений на различных этапах их жизненного цикла, начиная с этапа резервирования земельного участка под строительство, а также предоставление информационных услуг по запросам юридических и физических лиц.
1.5.Адресный реестр представляет собой банк данных об адресах жилых и нежилых строений. Ведение адресного реестра предполагается в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
В процессе ведения адресного реестра сведения, хранимые в адресном реестре, могут уточняться и дополняться.
2.Основные термины, определения и понятия,  используемые в Порядке
-здание – наземное строительное сооружение с помещениями для проживания и деятельности людей, размещения производств, хранения продукции или содержания животных;
-корпус – отдельное здание в ряду нескольких или обособленная большая часть здания;

-сооружение – строение с индивидуально сформированной предметно-пространственной средой (ангары, спортивные сооружения и др.);

-земельный участок – часть земной поверхности с фиксированными замкнутыми границами;
-комплекс объектов недвижимости – совокупность зданий, сооружений, инженерных сетей, расположенных на едином земельном участке.
-шоссе – магистральная скоростная дорога с твёрдым покрытием, предназначенная для скоростной транспортной связи между городами и другими населёнными пунктами;

-дорога – обобщённое понятие территории для перемещения транспортных средств или пешеходов;

-проезд – местная транспортно-пешеходная связь внутри жилой застройки в коммунально-складских или производственных районах, на территориях несформировавшейся застройки;

-улица – линейно-площадной элемент города, обеспечивающий движение транспорта и пешеходов как между микрорайонами (кварталами) и временными поселениями города, так и внутри вышеназванных планировочных образований;

-набережная – улица или проезд вдоль водоёмов;

-переулок – небольшая транспортно-пешеходная связь внутри микрорайона (квартала), поперечно соединяющая две улицы;

-тупик – небольшой элемент транспортно-пешеходной сети, не имеющий сквозного проезда;

-площадь – архитектурно организованная незастроенная часть территории города, ограниченная застройкой, зелёными массивами или природными границами;

-бульвар – озеленённая городская улица с пешеходной частью, включающая широкую аллею для пешеходного движения, совмещённую с рекреациями для кратковременного отдыха;

-сквер – озеленённый участок на площади, перекрёстке улиц или на примыкающем к улице участке квартала, который включает площадки отдыха, пешеходные дорожки, газоны, цветники, отдельные группы;
-адрес – зарегистрированная в соответствии с Порядком структурная совокупность описания местоположения объекта, определяющая его положение на местности, карте или плане местности;
-номер объекта адресации (адресный номер) – реквизит адреса, представляющий собой последовательность цифр с возможным добавлением буквы;
-объекты адресации – здания и сооружения, в том числе незавершённые строительством, вновь введённые в эксплуатацию; встроенные нежилые помещения; помещения, пристроенные к зданиям; встроенно-пристроенные помещения, земельные участки, отведённые под строительство;
-наименование объекта уличной сети – название, присвоенное и зарегистрированное в соответствии с Порядком, являющееся топонимической частью адреса;
-местоположение объекта недвижимости – информация об однозначном положении объекта недвижимости на земной поверхности;
-адрес объекта недвижимости – реквизит объекта недвижимости, состоящий из наименования объекта уличной сети и номера объекта недвижимости, однозначно определяющий его местоположение на территории города;
-микрорайон, квартал – структурный элемент жилой застройки, не расчленённый магистральными улицами и дорогами, границами которого, как правило, являются магистральные или жилые улицы, проезды, пешеходные пути, естественные рубежи;
-адресный реестр – полный перечень наименований объектов уличной сети и связанных с ними номеров объектов недвижимости;
-адресный план города – графическое изображение всех объектов уличной сети с надписями их наименований и объектов недвижимости в границах городской черты на бумажном носителе или в электронном виде.
3.Порядок присвоения, изменения и аннулирования наименований объектов уличной сети
3.1.Присвоение, изменение и аннулирование наименований объектов уличной сети утверждается постановлением администрации города Нефтеюганска и осуществляется с учётом:
-решения градостроительной комиссии;
-выявленных несоответствий в названиях улиц с их фактической планировкой;

-выявленных самовольно присвоенных наименований улиц, переулков, проездов;
-типа объекта уличной сети (улица, переулок, площадь, проспект и т.д.);

-местоположения объекта в структуре уличной сети, его протяжённость, отношение к ранее существовавшим улицам и поселениям;

-исторических  и культурных традиций и связей, значительных исторических и современных событий;

-разборчивости и немногосложности в произношении наименования.

3.2.Предложения по присвоению, изменению, аннулированию названий объектов уличной сети вносятся структурными подразделениями администрации города, предприятиями, организациями, гражданами в уполномоченный орган.
3.3.В планировочной структуре производственных зон рекомендуется сохранять присвоенные адреса. Обеспечить неповторяемость названий улиц. В отдельных случаях во временной застройке, до её ликвидации, возможно сохранение существующей адресации с добавлением наименования временного жилого городка.

4.Порядок присвоения, изменения, аннулирования адресов объектов недвижимости

4.1.Ведение адресного реестра.
4.1.1.Ведение адресного реестра и адресного плана обеспечивается уполномоченным органом.

4.1.2.Организацией – распорядителем адресной информации, осуществляющей ведение эталонной адресной информации, является уполномоченный орган администрации города.

4.1.3.Службы, лица и организации города используют информацию из эталонного адресного плана как официальную информацию о почтовых правильных адресах объектов недвижимости.

4.2.Присвоение, изменение, аннулирование адресов объектов недвижимости производится на основании акта согласно приложениям № 1, 2 к Порядку.
4.3.Каждый объект недвижимости на территории города должен иметь уникальный для данного типа объекта адрес.

4.4.Установить три типа адресной привязки объектов недвижимости:

-привязка к элементам улично-дорожной сети (улицам, проездам, переулкам и др.);

-привязка к земельному участку, выделенному под новое строительство или реконструкцию;
-привязка к номеру микрорайона (для микрорайонов 1, 2, 2а, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 8а, 9, 9а, 10, 10а, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 16а, 17, 17а).
4.5.В структуру адреса могут включаться:

-название административно-территориального образования;

-номер микрорайона;

-название объекта адресации;

-название улицы (проезда, переулка);
-номер земельного участка;
-номер здания;

-номер корпуса;

-номер строения.

4.6.Структура адреса должна быть универсальной, легко наращиваться необходимыми модулями: цифрами в сторону укрупнения, буквами в сторону детализации. Адрес при необходимости может дополняться элементами иных, не оговоренных в Порядке функциональных признаков объекта адресации.

Необходимость в переадресации или дополнении адреса объектов возникает в следующих случаях:

-изменение наименования элемента транспортно-пешеходной сети;

-упорядочение адресации при существенном несоответствии адреса принятым правилам адресации;

-изменение юридического статуса объекта (например, разделение участка).

4.7.Собственники или балансодержатели объектов недвижимости обращаются в уполномоченный орган с заявлением о присвоении, изменении, аннулировании адреса согласно приложению № 3 к Порядку.

К заявлению о присвоении адреса прилагаются следующие документы:
-копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости;

-копии документов на земельный участок под объектом (перечень документов указан на бланке заявления);

-копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

4.8.Присвоение адресов объектам недвижимости производится:

-при сдаче в эксплуатацию завершённых строительством зданий;

-при возникновении необходимости присвоения адреса существующему объекту недвижимости, не имеющему зарегистрированного в установленном порядке адреса;
-земельным участкам при подготовке акта выбора и предварительного соглашения.
4.9.Изменение адресов на основании постановления администрации города производится  в случаях:
-наличия в утверждённом адресном реестре города одинаковых адресов нескольких объектов недвижимости;

-изменения наименования объектов уличной сети;

-несоответствие адреса объекта требованиям, установленным в п.п.4.5, 4.6 Порядка.

4.10.Аннулирование адресов объектов недвижимости осуществляется в случаях:

-сноса объектов адресации;

-полного разрушения объектов адресации.

Основанием для аннулирования адреса в адресном реестре является поступление в уполномоченный орган документальных сведений о сносе (разрушении) здания, сооружения (акты, заключения и др.).

4.11.Уполномоченный орган в течение 15 дней рассматривает заявление с момента его подачи и составляет акт о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости в двух экземплярах. Один экземпляр отдаётся лицу, подавшему заявление, другой экземпляр заносится в адресный реестр.
4.12.К акту о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектов недвижимости прилагается план-схема с обозначением места расположения объекта.

5.Методика присвоения адресов
5.1.Присвоение адресов зданиям, расположенным в микрорайонах: 1, 2, 2а, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 8а, 9, 9а, 10, 10а, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 16а, 17, 17а  производится без привязки к названиям улиц.

5.2.Присвоение адреса зданиям, образующим непрерывный фронт застройки, расположенным на улицах сквозного направления, производится относительно линейного объекта улично-дорожной сети, для которого определены понятия «начало», «левая» и «правая» стороны. При этом к левой стороне улицы – присваиваются нечётные номера объектов, а к правой – чётные номера.
5.3.С юга на север и с востока на запад нумерация производится по левой стороне улиц нечётными номерами, а по правой стороне улиц – чётными номерами.

5.4.Объектам недвижимости, находящимся на пересечении объектов уличной сети, присваивается номер по улице, на которую выходит главный фасад объекта недвижимости. В случае если на угол выходят два равнозначных фасада одного объекта недвижимости, номер присваивается по улице, идущей в направлении центра города с учётом классификации объектов уличной сети.

5.5.Объектам недвижимости, расположенным в глубине застройки, присваивается номер здания, расположенного по фронту объекта уличной сети, и через наклонную черту номер, выраженный арабской цифрой.

5.6.Комплексу объектов недвижимости, связанных между собой (производственное предприятие, архитектурный ансамбль и т.д.), присваивается единый адрес либо определяется адрес основного объекта недвижимости, относительно которого присваиваются номера всем другим объектам недвижимости комплекса. В этом случае к адресу основного объекта добавляется через наклонную черту номер, выраженный арабской цифрой.

5.7.Объектам, пристроенным к зданиям и имеющим с ним (зданием) единое назначение, присваивается основная нумерация дома. Встроенным нежилым помещениям и помещениям в пристроенных к зданию объектах, имеющим отдельные выходы, различные назначения и не имеющим между собой проходов, присваивается основная нумерация дома и через наклонную черту номер помещения.
5.8.Объектам адресации, расположенным на протяжении (вдоль) магистральной дороги, присваивается адресный номер с указанием вместо наименования улицы наименования дороги и километража.

5.9.Нумерация вновь построенных объектов недвижимости производится с учётом резервирования номеров под будущие строения на основании утверждённых документов планировки территории.
6.Регистрация и учёт наименований объектов уличной сети и адресов объектов недвижимости
6.1.Регистрации в адресном реестре города подлежат все наименования объектов уличной сети и адреса объектов недвижимости на основании постановлений администрации города и актов о присвоении, изменении, аннулировании адресов.

6.2.Регистрация адреса представляет собой совокупность действий по включению в адресный реестр города необходимых сведений об адресной привязке строений.
6.3.Целями создания адресного реестра города и регистрации адресов и их изменений являются:

-обеспечение централизованного учёта юридически правильных адресов вновь построенных, реконструированных, эксплуатируемых зданий и сооружений;
-обеспечение на основе установленного соответствия юридически правильному адресу объекта, зарегистрированному в адресном реестре, идентификации здания, сооружения или их части по адресу, указанному в предъявленном заявителем документе;

-предоставление информационных услуг путём выдачи справочной информации из адресного реестра по заявкам юридических и физических лиц согласно приложениям № 4, 5).

6.4.По результатам регистрации присвоений, изменений, аннулирования адресов объектов недвижимости уполномоченный орган уведомляет об этом заинтересованные службы.
6.5.Адресный реестр города формируется на 1 января ежегодно и утверждается первым заместителем главы.

	
Администрация  города Нефтеюганска

 ДЕПАРТАМЕНТ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

АКТ
_____________________ № ________

            (дата внесения в адресный реестр)    (номер документа)


	            Приложение № 1

            к Порядку присвоения, из-              менения, аннулирования 
и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города 
           УТВЕРЖДАЮ
Директор департамента 
            _________________________

          (Ф.И.О.)

«____» ___________________20___



О присвоении адреса

В соответствии ___________________________________________________

                                         (наименование документа, в соответствии с которым  устанавливается адрес)

номер___________ дата____________ установить адрес: 
наименование элемента улично-дорожной сети:_____________________________ 










(улица, переулок, проезд)
микрорайон _____, дом _____, строение ______, корпус _____, квартира _______.
Полная характеристика объекта  недвижимости, назначение:__________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
       Признать недействительным в отношении вышеуказанного объекта адрес:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Признать утратившим силу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Приложение: схема расположения объекта.

Примечание:_________________________________________________________
Начальник отдела 
информационных систем





     Ф.И.О.
В 2 экземплярах:

-заявителю;

-в дело регистрации адресов.
	
Администрация  города Нефтеюганска

 ДЕПАРТАМЕНТ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

АКТ
_____________________ № ________

            (дата внесения в адресный реестр)    (номер документа)


	            Приложение № 2
            к Порядку присвоения, из-              менения, аннулирования 
и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города 
           УТВЕРЖДАЮ
Директор департамента 
             ______________________________

          (Ф.И.О.)

«____» ___________________20___




Об аннулировании адреса
В соответствии с __________________________________________________
                                 (наименование документа, в соответствии с которым  устанавливается адрес)

номер___________ дата___________ аннулировать адрес:
наименование элемента улично-дорожной сети:_____________________________ 










(улица, переулок, проезд)
микрорайон _____, дом _____, строение ______, корпус _____, квартира _______.
Признать утратившим силу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Приложение: схема расположения объекта.

Примечание:_________________________________________________________
Начальник отдела 

информационных систем






Ф.И.О.
В 2 экземплярах:

-заявителю;

-в дело регистрации адресов.
	
	            Приложение № 3
            к Порядку присвоения, из-              менения, аннулирования 
и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города 
Директору 
департамента градостроительства администрации города 
Нефтеюганска _______________________________
(Ф.И.О.)

от_____________________________
(Ф.И.О., организация)
Почтовый   адрес: _______________ ______________________________________________________________
Юридический адрес:_____________

_______________________________

_______________________________
Контактный телефон__________

____________________________


Заявление

Прошу принять документы для присвоения, изменения, аннулирования, подтверждения (нужное подчеркнуть) адреса __________________________________ ________________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимости)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по ____________________________________________________в __________микрорайоне.
                                               (улица, переулок, проезд)
Причина установления (подтверждения) адреса:________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых копий документов  для присвоения адреса объекту недвижимости: 

1.Решение о предоставлении земельного участка.

2.Кадастровый паспорт земельного участка.

3.Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости (для подтверждения адреса не требуется).
4.Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество.

5.Документы, удостоверяющие личность заявителя и (или) подтверждающие его полномочия.

6.Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

7.Материалы технической инвентаризации (технический паспорт), по состоянию не более пяти лет. 
8.Справка из Нефтеюганского подразделения филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» о сносе объекта капитального строительства (в случае аннулирования адреса).

9.Документы (домовая книга, паспорт и т.д.), в которых существуют разночтения в адресе.

10.Графические материалы (план, схема, координаты объекта недвижимости, генеральный план земельного участка, либо схема посадки объекта недвижимости), по которым можно однозначно определить местоположение объекта.

11.Иные документы: __________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых копий документов  для присвоения адреса формируемому земельному участку: 

1.Заявление о предоставлении земельного участка.
2.Документы, удостоверяющие личность заявителя и (или) подтверждающие его полномочия.

3.Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

4.Графические материалы (план, схема, координаты объекта недвижимости, генеральный план земельного участка, либо схема посадки объекта недвижимости), по которым можно однозначно определить местоположение объекта.

5.Иные документы: __________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________
      ___________________      

«___»_________ 20___
              (Ф.И.О.)



(подпись)




	
Администрация  города Нефтеюганска

 ДЕПАРТАМЕНТ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

12 мкрн., д. 26, пом. 1, г.Нефтеюганск, 

Ханты-Мансийский  

автономный округ - Югра

(Тюменская область), 628310

Телефон: 22-73-09, факс: 22-73-09

E-mail: Dgs_ugansk@mail.ru
СПРАВКА
_____________________    № ________

                           (дата выдачи)                            (номер документа)

	            Приложение № 4
            к Порядку присвоения, из-              менения, аннулирования 
и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города 
 Настоящая справка выдана
_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________


О подтверждении адреса

В соответствии с _________________________________________________

                                 (наименование документа, в соответствии с которым  подтверждается адрес)

номер___________ дата___________ подтверждаем, что ____________________

____________________________________________________________________                                                                        
(наименование объекта недвижимости)

имеет следующий адрес: 

наименование элемента улично-дорожной сети:_____________________________ 










(улица, переулок, проезд)
микрорайон _____, дом _____, строение ______, корпус _____, квартира _______.
Предыдущий адрес:______________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Признать утратившей силу:________________________________________

____________________________________________________________________

Приложение: план расположения объекта.

Примечание:________________________________________________________
Директор 



________________
____________________
 





(подпись)


       (Ф.И.О.)
Исполнитель

Телефон

	
Администрация  города Нефтеюганска

 ДЕПАРТАМЕНТ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

12 мкрн., д. 26, пом. 1, г.Нефтеюганск, 

Ханты-Мансийский  

автономный округ - Югра

(Тюменская область), 628310

Телефон: 22-73-09, факс: 22-73-09

E-mail: Dgs_ugansk@mail.ru
СПРАВКА
_____________________    № ________

                           (дата выдачи)                            (номер документа)

	            Приложение № 5
            к Порядку присвоения, из-              менения, аннулирования 
и регистрации адресов объектов недвижимости на территории города 
Настоящая справка выдана
_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________


О местоположении объекта

В соответствии с _________________________________________________

                             (наименование документа, в соответствии с которым  указывается местоположение)

номер___________ дата___________ местоположение ______________________ ____________________________________________________________________
                                                      (наименование объекта недвижимости)

считать:_____________________________________________________________
                                                               (местоположение объекта недвижимости)
____________________________________________________________________
Предыдущий адрес: _____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Признать утратившей силу: _______________________________________

____________________________________________________________________
Приложение: план расположения объекта.

Примечание:__________________________________________________________
Директор 



________________
____________________
 





(подпись)


       (Ф.И.О.)
Исполнитель

телефон





















