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Приложение 

                                           к постановлению 
                                                    администрации города

       




       от 17.11.2009  № 446-р

Административный регламент

исполнения функции предоставление земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск
Раздел 1.Общие положения 

 1.1.Наименование функции - предоставление земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск, которая включает в себя предоставление в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование,  постоянное бессрочное пользование земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск по результатам торгов либо без проведения торгов (далее  по тексту - функция).

  1.2.Исполнение функции осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от  21.07.1997 № 122-ФЗ                  «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и иными федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, решением Думы города  Нефтеюганска от 19.12.2007 № 329-IV (с изменениями на 05.02.2009) «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения земельными участками на территории города Нефтеюганска» и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим административным регламентом исполнения функции предоставление земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск» (далее по тексту – Регламент).
1.3.Функцию исполняет департамент имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска  (далее по тексту - Департамент). 
1.4.В целях исполнения функции Департамент взаимодействует с департаментом градостроительства администрации города Нефтеюганска, отделом социально-экономических прогнозов и трудовых отношений  администрации города Нефтеюганска.

При исполнении функции учитываются решения комиссии по земельным отношениям в городе, градостроительной комиссии, главы города – в случаях установленных муниципальными правовыми актами. 
     
                                                
  1.5.Сформированные по результатам исполнения функции дела хранятся в Департаменте в соответствии с установленными сроками хранения.

1.6.Заявителями могут быть граждане и юридические лица (далее по тексту - заявители), заинтересованные в предоставлении земельных участков            на территории муниципального образования город Нефтеюганск, продлении срока пользования ранее предоставленным земельным участком.
1.7.Исполнение функции включает в себя (результат выполнения функции): 

1.7.1.Заключение договора аренды (купли-продажи, безвозмездного пользования) земельного участка по результатам торгов.
1.7.2.Заключение договора  аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка без проведения торгов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.7.3.Заключение дополнительного соглашения к договору  аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка (в случае продления срока пользования раннее предоставленным земельным участком). 

1.7.4.Издание муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное пользование.

1.7.5.Мотивированный отказ, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 2.Требования к порядку осуществления функции 

  2.1.Информирование граждан и юридических лиц об исполнении функции осуществляется в форме публикации информации в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!», размещения информации на официальном сайте администрации города в сети Интернет (www.admugansk.ru),  в форме информационных материалов на стенде в помещении Департамента по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Нефтеюганск,  5 микрорайон, дом 6 помещение 73, консультирования заявителей.

  2.2.На информационных стендах размещаются информационные материалы которые включают в себя:
  -образцы заполнения заявлений для физических и юридических лиц;
  -перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельных участков, продлении срока пользования земельными участками, расторжении договора аренды, безвозмездного срочного пользования, изменения разрешенного использования земельного участка;
  -выписки их федеральных, окружных, муниципальных нормативных правовых актов о порядке предоставления земельных участков (продления срока пользования земельными участками, изменения разрешенного использования земельного участка);

  -реквизиты, адреса, телефоны, ФИО руководителей филиалов и отделений Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам, Управления федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Тюменской области, федерального государственного унитарного предприятия Ростехинвентаризации (федеральное БТИ).
  2.3.Консультации о функции в режиме «единое окно» предоставляются  в рабочие дни: 
  Понедельник 13.00 - 17.00 

  Вторник-четверг 8.30-12.00, 13.00-17.00

  Телефон специалистов 8 (3463) 23-71-24.
  2.4.Консультации в режиме «единое окно» предоставляются по следующим вопросам:  

  -о порядке и сроках исполнения функции;

  -о порядке предоставления в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование, постоянное бессрочное пользование земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск без проведения торгов;

  -о порядке продления срока пользования ранее предоставленным земельным участком, изменения разрешенного использования земельного участка;

  -об оформлении в упрощенном порядке прав на отдельные объекты недвижимого имущества.
  2.5.Консультации о функции предоставление земельных участков на территории  муниципального образования город Нефтеюганск по результатам торгов предоставляются в рабочие дни: 
  Понедельник- четверг 8.30-12.00, 13.00-17.30


  Пятница 8.30-12.00

  Телефон специалистов 8 (3463) 22-98-50, 23-79-29.
  2.6.Консультации о функции предоставление земельных участков на территории  муниципального образования город Нефтеюганск по результатам торгов предоставляются по следующим вопросам:  

  -о порядке и сроках исполнения функции;

  -о порядке предоставления в аренду (собственность) земельных участков на территории муниципального образования город Нефтеюганск по результатам торгов.

  2.7.Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для предоставления земельного участка в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

  2.8.Время работы специалиста с заявителем при приёме заявления (заявки – при проведении торгов) составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

  2.9.При необходимости специалисты могут помочь заявителю заполнить бланки заявления (за исключением случаев подачи заявок на участие в торгах).
  2.10.Время ожидания в очереди для сдачи и получения документов не должно превышать 45 минут.
  2.11.В исполнении функции отказывается в случаях, если:

  -с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

  -к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

  -непредоставление заявителем в полном объеме документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации в том числе муниципальными правовыми актами;
  -в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
 
  При предоставлении земельных участков в аренду (собственность) на торгах отказ в исполнении функции осуществляется по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
  2.12.Места для консультирования и ожидания подачи заявления оборудуются: средствами пожаротушения и средствами оказания первой медицинской помощи; местами общего пользования (туалетными комнатами).  

  2.13.Места ожидания должны быть оборудованы местами для сиденья (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

  Места ожидания также оборудуются столами (стойками) для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

  2.14.Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

  2.15.Рабочие места специалистов, ответственных за исполнение функции, оборудуются компьютерами и оргтехникой.


  2.16.Плата за исполнение функции не взимается.
  2.17.К заявлению о предоставлении земельного участка (продлении срока пользования земельным участком) заявителем прикладываются документы, перечень которых установлен законодательством Российской Федерации в том числе муниципальными правовыми актами.
  2.18.Перечень документов, прилагаемых к заявке о предоставлении земельного участка на торгах указывается в информационном сообщении о проведении торгов.    

 
Раздел 3.Административные процедуры 
Глава 1. Прием документов

  3.1.Основанием для начала исполнения функции в случае предоставления земельного участка в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование, постоянное бессрочное пользование без проведения торгов является обращение заявителя в Департамент в режиме «единое окно» с заявлением и документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации, в том числе муниципальными правовыми актами.
  3.2.Почтовый адрес для предоставления заявлений и документов в режиме «единое окно»: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Нефтеюганск,  5 микрорайон, дом 6 помещение 73, кабинет 4. Телефон специалистов 8 (3463) 23-71-24.
  3.3.Часы приема (выдачи) документов: 

  Понедельник 13.00 - 17.00 


  Вторник-четверг 8.30-12.00, 13.00-17.00

3.4. При приеме заявления специалист структурного подразделения департамента Департамента:

3.4.1.Проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, учредительные документы юридического лица.
3.4.2.Проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления.
3.4.3.Проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

3.4.4.Регистрирует заявление. 

Глава 2.Исполнение функции по предоставлению земельных участков без проведения торгов в случаях установленных законодательством Российской Федерации с предварительным согласованием места размещения объекта

3.5.Исполнение функции по предоставлению земельных участков без проведения торгов в случаях установленных законодательством Российской Федерации с предварительным согласованием места размещения объекта включает в себя следующие административные процедуры:

3.5.1.Прием в режиме «единое окно» заявления о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта с приложенными документами.
  3.5.2.Направление поступившего заявления в департамент градостроительства администрации города, и в отдел социально-экономических прогнозов и трудовых отношений  администрации города для подготовки заключений в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления.

  3.5.3.Подготовка департаментом градостроительства администрации города и отделом социально-экономических прогнозов и трудовых отношений  администрации города заключений в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления.

  3.5.4.Рассмотрение градостроительной комиссией заявления, документов и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления.

  3.5.5.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления градостроительной комиссией и акта выбора земельного участка в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией. Акт выбора земельного участка выдается заявителю в департаменте градостроительства администрации города по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Нефтеюганск,  12 микрорайон, дом 26 помещение 1. Телефон специалистов 8 (3463) 22-73-09.
 Часы приема (выдачи) документов: 

 Понедельник – четверг 8.30-17.30 


 Пятница 8.30-12.30 

3.5.6.Опубликование в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!» и размещение на официальном сайте администрации города в сети Интернет (www.admugansk.ru) информационного сообщения о возможном предстоящем предоставлении земельных участков в течение пятнадцати дней со дня принятия решения комиссией.

3.5.7.Прием оформленного (согласованного) акта выбора земельного участка осуществляется в департаменте градостроительства администрации города по адресу и в часы приема указанные в пункте 3.5.5. настоящего Регламента в срок не позднее шести месяцев со дня выдачи акта выбора земельного участка, за исключением случаев, когда срок предоставления оформленного (согласованного)  акта выбора земельного участка был продлен в соответствии с муниципальными правовыми актами.

  3.5.8.Рассмотрение градостроительной комиссией оформленного (согласованного) акта выбора земельного участка и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления оформленного (согласованного) акта выбора земельного участка.

  3.5.9.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения оформленного (согласованного) акта выбора земельного участка градостроительной комиссией в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.10.Подготовка проекта муниципального правового акта об  утверждении акта выбора земельного участка в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.11.Согласование и подписание муниципального правового акта об  утверждении акта выбора земельного участка в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.12.Направление (выдача) заявителю копии муниципального правового акта об утверждении акта выбора земельного участка в течение семи рабочих дней со дня  издания муниципального правового акта.


3.5.13.Прием в режиме «единое окно» заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с документами. 

  3.5.14.Рассмотрение комиссией по земельным отношениям в городе заявления, документов и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления.

  3.5.15.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией по земельным отношениям в городе в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.16.Подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.17.Согласование и подписание муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

  3.5.18.Направление (выдача) заявителю копии муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение трех рабочих дней со дня издания муниципального правового акта.
   
3.5.19.Прием в режиме «единое окно» заявления о предоставлении земельного участка с документами о постановке участка на кадастровый учет. 

  3.5.20.Рассмотрение комиссией по земельным отношениям в городе заявления и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления.

  3.5.21.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией по земельным отношениям в городе в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.22.Подготовка проекта муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.5.23.Согласование и подписание муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

  3.5.24.Подготовка проекта договора аренды в течение месяца со дня издания муниципального правового акта о предоставлении земельного участка.


   3.5.25.Направление (выдача) проекта договора аренды заявителю (представителю заявителя) в течение двух рабочих дней с момента подписания проекта договора руководителем Департамента или уполномоченным им лицом.

Глава 3.Исполнение функции по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания строения, сооружения, в том числе оформление перехода права на земельный участок при переходе права собственности на здание, строение, сооружение либо продление срока пользования земельным участком, изменение разрешённого использования земельного участка при наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов
3.6.Исполнение функции по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания строения, сооружения, в том числе оформление перехода права на земельный участок при переходе права собственности на здание, строение, сооружение либо продление срока пользования земельным участком, изменение разрешённого использования земельного участка при наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов включает в себя следующие административные процедуры:

3.6.1.Прием в режиме «единое окно» заявления о предоставлении земельного участка (продлении срока пользования земельным участком, изменении разрешённого использования земельного участка) с документами о постановке участка на кадастровый учет. 

  3.6.2.Направление поступившего заявления в департамент градостроительства администрации города для подготовки заключения в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления.

  3.6.3.Подготовка департаментом градостроительства администрации города заключения в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления.

  3.6.4.Обследование земельного участка в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления.

  3.6.5.Рассмотрение комиссией по земельным отношениям в городе заявления и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления (предоставления кадастрового паспорта земельного участка), а в случае оформления права аренды со множественностью лиц на стороне арендатора – в течение месяца со дня поступления заявления (предоставления кадастрового паспорта земельного участка).

  3.6.6.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией по земельным отношениям в городе в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.6.7.Подготовка проекта муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией – в случаях предусмотренных решением Думы города Нефтеюганска от 19.12.2007 № 329-IV «Об утверждении Положения   «О порядке управления и распоряжения земельными участками на территории города Нефтеюганска».


3.6.8.Согласование и подписание муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

       
3.6.9.Подготовка проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельными участками в течение месяца со дня принятия решения комиссией либо издания муниципального правового акта в случаях указанных в пункте 3.6.7. настоящего Регламента. В случае, если земельный участок был ранее предоставлен, одновременно с подготовкой проекта дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком осуществляется подготовка проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельным участком.

 3.6.10.Направление (выдача) проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельными участками, соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) заявителю (представителю заявителя) в течение двух рабочих дней с момента подписания проекта договора руководителем Департамента или уполномоченным им лицом.


3.6.11.Осуществление функции по продлению срока пользования земельным участком, изменению разрешённого использования земельного участка при наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов осуществляется в соответствии с административными процедурами, установленными настоящей главой, за исключением административных  процедур предусмотренных пунктами 6.2., 6.3. настоящего Регламента.

3.6.12.Осуществление функции по предоставлению земельного участка для целей не связанных со строительством и на котором не расположены здания, строения сооружения или продлению срока пользования таким земельным участком при наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов осуществляется в соответствии с административными процедурами, установленными настоящей главой, за исключением административных  процедур предусмотренных пунктами 6.2., 6.3. настоящего Регламента. 


Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком в таких случаях осуществляется в недельный срок со дня принятия решения комиссией либо издания муниципального правового акта в случаях указанных в пункте 3.6.7. настоящего Регламента. В случае, если земельный участок был ранее предоставлен, одновременно с подготовкой проекта дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком осуществляется подготовка проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельным участком.

Глава 4.Исполнение функции по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания строения, сооружения, в том числе оформление перехода права на земельный участок при переходе права собственности на здание, строение, сооружение либо продление срока пользования земельным участком, изменение разрешённого использования земельного участка  при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов
3.7.Исполнение функции по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания строения, сооружения, в том числе оформление перехода права на земельный участок при переходе права собственности на здание, строение, сооружение либо продление срока пользования земельным участком, изменение разрешённого использования земельного участка при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов включает в себя следующие административные процедуры:
      
3.7.1.Прием в режиме «единое окно» заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (продлении срока пользования земельным участком, изменении разрешённого использования земельного участка) на кадастровом плане с документами. 

  3.7.2.Направление поступившего заявления в департамент градостроительства администрации города для подготовки заключения в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления.

  3.7.3.Подготовка департаментом градостроительства администрации города заключения в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления.

  3.7.4.Обследование земельного участка в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления.

  3.7.5.Рассмотрение комиссией по земельным отношениям в городе заявления и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления.

  3.7.6.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией по земельным отношениям в городе в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.7.7.Подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.7.8.Согласование и подписание муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

  3.7.9.Направление (выдача) заявителю копии муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение одного рабочего дня со дня издания муниципального правового акта.

      
3.7.10.Прием в режиме «единое окно» заявления о предоставлении земельного участка с документами о постановке участка на кадастровый учет. 

  3.7.11.Рассмотрение комиссией по земельным отношениям в городе заявления и принятие решения в двухнедельный срок со дня поступления заявления (предоставления кадастрового паспорта земельного участка), а в случае оформления права аренды со множественностью лиц на стороне арендатора – в течение месяца со дня поступления заявления (предоставления кадастрового паспорта земельного участка).

  3.7.12.Направление (выдача) заявителю уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией по земельным отношениям в городе в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией.


3.7.13.Подготовка проекта муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения комиссией – в случаях предусмотренных решением Думы города Нефтеюганска от 19.12.2007 № 329-IV  (с изменениями на 05.02.2009) «Об утверждении Положения   «О порядке управления и распоряжения земельными участками на территории города Нефтеюганска».


3.7.14.Согласование и подписание муниципального правового акта о предоставлении земельного участка в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

       
  3.7.15.Подготовка проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельными участками в течение месяца со дня принятия решения комиссией либо издания муниципального правового акта в случаях указанных в пункте 3.7.13. настоящего Регламента. В случае, если земельный участок был ранее предоставлен, одновременно с подготовкой проекта дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком осуществляется подготовка проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельным участком.


3.7.16.Направление (выдача) проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельными участками, соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) заявителю (представителю заявителя) в течение двух рабочих дней с момента подписания проекта договора директором Департамента или уполномоченным им лицом.


3.7.17.Осуществление функции по продлению срока пользования земельным участком, изменению разрешённого использования земельного участка при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов осуществляется в соответствии с административными процедурами, установленными настоящей главой.

3.7.18.Осуществление функции по предоставлению земельного участка для целей не связанных со строительством и на котором не расположены здания, строения сооружения или продлению срока пользования таким земельным участком при наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов осуществляется в соответствии с административными процедурами, установленными настоящей главой.


Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного срочного пользования) либо дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком в таких случаях осуществляется в недельный срок со дня принятия решения комиссией либо издания муниципального правового акта в случаях указанных в пункте 3.7.13. настоящего Регламента. В случае, если земельный участок был ранее предоставлен, одновременно с подготовкой проекта дополнительного соглашения о продлении срока пользования земельным участком осуществляется подготовка проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельным участком.

Глава 5.Исполнение функции по предоставлению земельных участков по результатам торгов

3.8.Исполнение функции по предоставлению земельных участков по результатам торгов включает в себя следующие административные процедуры:

3.8.1.Подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении перечней земельных участков выставляемых на торги.


3.8.2.Согласование и подписание муниципального правового акта об утверждении перечней земельных участков выставляемых на торги в течение пятнадцати рабочих дней со дня подготовки проекта муниципального правового акта.

3.8.3.Подготовка градостроительного плана земельного участка в течение тридцати дней со дня издания муниципального правового акта об утверждении перечней земельных участков выставляемых на торги.

3.8.4.Подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение тридцати дней со дня издания муниципального правового акта об утверждении перечней земельных участков выставляемых на торги.

3.8.5.Согласование и подписание муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течение пятнадцати рабочих дней со дня подготовки проекта муниципального правового акта.

    3.8.6.Выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета в течение трех месяцев со дня утверждения муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане. В случае необходимости размещения муниципального заказа на выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета, срок продлевается на время необходимое для осуществления мероприятий по размещению муниципального заказа.

    3.8.7.Выполнение работ по определению рыночной стоимости земельных участков при продаже их в собственность или определению цены аренды при продаже права на заключение договора аренды в течение тридцати дней со дня поступления в Департамент документов о кадастровом учете и градостроительного плана земельного участка.. В случае необходимости размещения муниципального заказа на выполнение работ по определению рыночной стоимости земельных участков при продаже их в собственность или определению цены аренды при продаже права на заключение договора аренды, срок продлевается на время необходимое для осуществления мероприятий по размещению муниципального заказа.


3.8.8.Подготовка проекта муниципального правового акта о проведении торгов в течение пяти рабочих дней  со дня поступления в Департамент отчета об определении рыночной стоимости земельных участков при продаже их в собственность или определении цены аренды при продаже права на заключение договора аренды.

3.8.9.Согласование и подписание муниципального правового акта о проведении торгов в течение пятнадцати рабочих дней со дня подготовки проекта муниципального правового акта.


3.8.10.Подготовка проекта распоряжения Департамента об условиях проведения торгов в течение десяти рабочих дней  со дня издания муниципального правового акта о проведении торгов.


3.8.11.Согласование и подписание распоряжения Департамента об условиях проведения торгов в течение десяти рабочих дней  со дня подготовки проекта распоряжения Департамента.
3.8.12.Опубликование в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!» и размещение на официальном сайте администрации города в сети                                 Интернет (www.admugansk.ru) информационного сообщения о проведении торгов в течение пятнадцати рабочих дней со дня издания распоряжения Департамента.

3.8.13.Прием заявок на участие в торгах не менее тридцати дней со дня опубликования информационного сообщения.
  Почтовый адрес для направления заявок и документов: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Нефтеюганск,  5 микрорайон, дом 6 помещение 73, кабинеты 17, 26. Телефон специалистов 8 (3463) 22-98-50, 23-79-29.
  Часы приема заявок и документов: 

  Понедельник-пятница 10.00 - 16.00 

  3.8.14.Осмотр земельного участка с претендентом в течение срока приема заявок. Продолжительность осмотра каждого земельного участка не более 1 часа, в зависимости от места нахождения земельного участка.

            3.8.15.Подготовка проекта договора о задатке в течение двух рабочих дней со дня приема заявки.
  3.8.16.Рассмотрение комиссией по определению победителя на право заключения договора аренды земельного участка, на право заключить договор о развитии застроенной территории или приобретения в собственность земельного участка заявок и принятие решения о признании претендентов участниками торгов в течение двух дней со дня окончания приема заявок.

  3.8.17.Возврат задатков претендентам, не допущенным к участию в аукционе, в течение трех банковских дней со дня подписания протокола членами комиссии.

  3.8.18.Направление (выдача) претендентам уведомления о результатах рассмотрения заявления  комиссией в одного рабочего дня со дня принятия решения комиссией.

  3.8.19.Проведение торгов (в случае участия двух и более участников торгов) в срок, указанный в информационном сообщении.

  3.8.20.Возврат задатков (за исключением победителя торгов) в течение трех банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

  3.8.21.Опубликование в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!» и размещение на официальном сайте администрации города в сети Интернет (www.admugansk.ru) информационного сообщения о результатах проведении торгов в течение трех рабочих дней со дня проведения торгов.

  3.8.22.Подготовка проекта договора аренды (купли-продажи)  в течение пяти рабочих дней после дня проведения торгов, а в случае признания торгов несостоявшимися в течение десяти рабочих дней после дня проведения торгов.

 3.8.23.Направление (выдача) проекта договора аренды (купли-продажи), победителю торгов в течение двух рабочих дней с момента подписания проекта договора руководителем Департамента или уполномоченным им лицом.

Раздел 4. Контроль исполнения функции, порядок обжалования действий (бездействия) и решений принятых в ходе исполнения функции
    4.1.Текущий контроль исполнения функции осуществляют начальники структурных подразделений, заместитель директора департамента имущественных и земельных отношений администрации города, начальники структурных подразделений, заместитель директора  департамента градостроительства администрации города в пределах компетенции соответствующего департамента. Общий контроль исполнения функции осуществляет директор департамента имущественных и земельных отношений администрации города, директор,  директор департамента градостроительства администрации города, начальник отдела социально-экономических прогнозов и трудовых отношений  администрации города в пределах компетенции соответствующего департамента, отдела.
    4.2.Должностные лица, ответственные за исполнение функции, несут ответственность за соблюдение порядка и сроков исполнения функции.

    4.3.Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

    4.4.Гражданин или юридическое лицо (заявитель) имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

    4.5.Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме в Департамент на решения, действия (бездействие) должностных лиц структурных подразделений Департамента, осуществляемые в связи с исполнением функции.

    4.6.Заявитель вправе направить обращение почтовым отправлением или обратится с письменным обращением лично в Департамент. Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

    -наименование юридического лица, адрес регистрации и (или) местонахождения, фамилия, имя, отчество (далее - Ф.И.О.) руководителя;

    -Ф.И.О. гражданина, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

    -наименование органа, должность, Ф.И.О. должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого, по мнению заявителя, нарушает его права и законные интересы;

    -суть обращения, обжалуемое решение, действие (бездействие);

    -личную подпись заявителя и дату подписания.

    4.7. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней с предварительным уведомлением об этом заявителя.

    4.8.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется по указанному заявителем в обращении адресу.

    4.9. Если в письменном обращении не указаны реквизиты юридического лица, Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не направляется почтовым направлением и выдается заявителю при его личном обращении в Департамент.
           4.10.Департамент при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов.
    Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Об оставлении обращения без рассмотрения по существу письменно сообщается заявителю.

    4.11.Устные обращения поступают от заявителей во время личного приема директором Департамента, заместителем директора Департамента. В случае если обстоятельства, изложенные в устном обращении, требуют дополнительной проверки, устное обращение оформляется в письменном виде и рассматривается в порядке, предусмотренном законодательством для письменных обращений.
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