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ДУМА ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

Р Е Ш Е Н И Е

Об утверждении Положения о помощнике 
депутата Думы города Нефтеюганска
Принято Думой города

 25 ноября 2021 года

В соответствии с Регламентом Думы города Нефтеюганска, Дума города решила:
1. Утвердить Положение о помощнике депутата Думы города Нефтеюганска согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу:
2.1. Решение Думы города от 09.06.2006 №36-IV «О Положении о помощнике депутата Думы города Нефтеюганска»; 

2.2. Решение Думы города от 22.12.2010 №894-IV «О внесении изменений в решение Думы города «О Положении о помощнике депутата Думы города Нефтеюганска»;

2.3. Пункт 1.2 решения Думы города от 22.04.2011 №24-V «О внесении изменений в отдельные решения Думы города Нефтеюганска»;
2.4. Пункт 1.2 решения Думы города от 14.09.2016 №1325-V «О внесении изменений в отдельные решения Думы города Нефтеюганска»; 
2.5. Решение Думы города от 29.03.2017 №107-VI «О внесении изменений в Положение о помощнике депутата Думы города Нефтеюганска».
3. Решение вступает в силу после его подписания.

Председатель Думы города                                                               Р.Ф.Галиев

25 ноября 2021 года


№ 36-VII
        Приложение к решению

                                                                       Думы города Нефтеюганска
                                                                      от 25.11.2021 № 36-VII
ПОЛОЖЕНИЕ

о помощнике депутата Думы города Нефтеюганска

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает общие правила и требования к деятельности помощника депутата Думы города Нефтеюганска (далее – помощник), осуществляющего свои полномочия на общественных началах.

1.2. Депутат Думы города Нефтеюганска для осуществления своих полномочий вправе иметь до двух помощников, работающих на общественных началах (без оплаты).

Деятельность председателя Думы города, осуществляющего свои полномочия на постоянной оплачиваемой основе, обеспечивают два помощника, осуществляющих свою деятельность на постоянной оплачиваемой основе. Порядок деятельности помощника председателя Думы регулируется Положением об аппарате Думы города Нефтеюганска.

1.3. Помощником может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет.

1.4. Депутат самостоятельно подбирает себе помощников и руководит их деятельностью.
Передача помощнику отдельных полномочий депутата не допускается.

1.5. Помощник несёт персональную ответственность перед депутатом за выполнение возложенных на него задач.

1.6. В своей деятельности помощник руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нефтеюганска, Регламентом Думы города Нефтеюганска, настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами.
II. Осуществление помощником деятельности

2.1. На основании письменного представления депутата на имя председателя Думы организационно-правовой отдел аппарата Думы ставит помощника на учёт и выдает ему удостоверение установленного образца.

2.2. Для обеспечения деятельности депутата помощник:

готовит аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

оказывает депутату организационно-технические и правовые услуги при осуществлении депутатом своих полномочий, а также выполняет поручения депутата во время его работы с избирателями, органами местного самоуправления, должностными лицами организаций и общественных объединений;

осуществляет по поручению депутата связь с организациями и общественными объединениями для решения вопросов по обеспечению исполнения депутатом своих полномочий;

своевременно представляет депутату материалы и информацию, необходимые для подготовки к очередным заседаниям Думы, комиссий и иных мероприятий Думы;

получает по поручению депутата в Думе, администрации города и органах администрации города, организациях и предприятиях, общественных объединениях, документы, информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

своевременно сообщает в организационно-правовой отдел аппарата Думы города об изменениях своих анкетных данных;

регистрирует обращения (жалобы, заявления и предложения), поступившие от избирателей округа и ведет их учет;

ведет предварительное рассмотрение обращений (жалоб, заявлений и предложений), поступивших от избирателей округа, представляет их депутату, подготавливает на бланке депутата проект обращения (запроса, письма) депутата в интересах граждан и (или) юридических лиц в соответствующие органы, организации, предприятия, а также сообщает избирателям результаты рассмотрения их обращений к депутату;

ведет делопроизводство по приему депутатом граждан по личным вопросам, готовит запросы, осуществляет контроль за исполнением решений, принятых по обращениям, при необходимости готовит ответ заявителям, анализирует и представляет депутату информацию о количестве принятых граждан и результатах рассмотрения их обращений;

выполняет иные поручения депутата, данные им в рамках осуществления депутатской деятельности;

в течение пяти дней со дня прекращения исполнения обязанностей помощника возвращает депутату удостоверение помощника депутата.
2.14. Помощник обязан соблюдать требования законодательства о неразглашении персональных данных граждан, сведений, составляющих охраняемую законом и иными нормативными правовыми актами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением обязанностей помощника, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан.
2.15. Удостоверение установленного образца, выдаваемое помощнику, является основным документом, подтверждающим его статус и полномочия.

2.16. Полномочия помощника в любой момент могут быть прекращены соответствующим депутатом. В этом случае удостоверение помощника изымается соответствующим депутатом и сдается им в аппарат Думы. 
